


คู่มือการใช้งานระบบ Documents Base System (DBS)
ระดับคณะ
เว็บไซต์ระบบ https://qa.rsu.ac.th/dbs

1. Login เข้าสู่ระบบ โดยการเลือกประเภทผู้ใช้งานคือ ระดับคณะ ใส่ Username และ Password ตามที่กำหนดไว้ให้ของแต่ละคณะ
[image: ]

2. เมนูทางซ้ายมือเลือก สร้างเอกสารใหม่
[image: ]




3. เลือกตัวบ่งชี้  ระบุลำดับเอกสาร และกรอกชื่อเอกสาร ระบบจะแสดงตัวอย่างรหัสเอกสารให้อัตโนมัติ ตามรูปตัวอย่างดังต่อไปนี้
[image: ]
*ในบางตัวบงชี้ จะต้องมีการเลือกเกณฑ์ข้อก่อน
[bookmark: _GoBack]
4. คลิกปุ่ม Browse เพื่อทำการเลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด และระบุชื่อไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด
หรือใส่ Link URL เว็บไซต์ภายนอกที่ต้องการอ้างอิง
[image: ]

5. เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว กดปุ่ม CREATE เพื่อทำการสร้างเอกสาร
[image: ]

6. หากสามารถสร้างเอกสารได้เรียบร้อย ระบบจะมายังหน้าแก้ไขเอกสาร และสามารถแก้ไขรายละเอียด หรืออัพโหลดไฟล์เอกสารเพิ่มเติมได้
ในกรณีที่ต้องการสร้างเอกสารชิ้นถัดไปให้ เริ่มใหม่ตามขั้นตอนที่ 2
[image: ]











7. สามารถคลิกที่เมนู เอกสารทั้งหมด ทางซ้ายมือเพื่อดูรายการเอกสารที่ได้ทำการอัพโหลดสำเร็จแล้ว
[image: ]

8. สามารถเลือกคลิกปุ่ม Code เพื่อคัดลอก รหัสเอกสาร หรือปุ่มลิงค์ Link เพื่อคัดลอก URL ของเอกสาร เพื่อไปใช้อ้างอิงได้อัตโนมัติ
[image: ]


2
image3.png
aanansini dseanil 2561 aanansini dseanil 2561

Ay Test Ay Test
test..01 test.a1.1.5.4.01
dniotiudn wniotiudn
Choose...

(296 1] siofiil 1.5 msu3msitndnunszdutinanas (aszwnunis] nawin
\nauaia \nauria

“bifitnausida [éntied 1.5] 12 4. Usziiuaanmuasmstafanssunazdauinistuza 1-3 g

aduianans aduanans

- 1 - 1

Havanans Havanans




image4.jpg
“lditanans w$a URL dutaeidu g
afnansdnTvanlld wiadrede URL Gutlaidu g
1. dasdnuanathovian 1 Wid wiadrods URL arlaeidiu 4 wnumsanivaaiid
2. dwTwaaleitamnzud Microsoft Word (doc, docx) w$a PDF (pdf) winiu
3. vwalvadasitiu 25MB

4, Swinantrlawianulaiviu s d
5.windiafidaonIsanTnasnnt 5 Wid Widwmaauiadunomds

# e wsalRLGutlue At

V| Choosefile Browse
URL ulaseifu q
dhathe https:/wwwrsuacth
2| Cchoosefie Browse
URL ulaseifu q

atio https/www.rsuacth

3| Cchoosefie Browse

URL ulaseifu q




image5.jpeg




image6.jpg
uA'laanansuad oy Test amsanas / Edit

test.n1.1.5.4.05 tulaigiivaeu

Wamanasiay

testal.15.4.05 Gulzsmbuny

eniedivan

(296 1] ¢riofiil 1.5 msuimsindnsszduiinnad [nsznuns] knawinassu 6 1a) v
\nauia

[éntied 1.5 2 4. Usziiuaanmuasmstaianssuuazdauinistuza 1-3 nadatishnin 351 NnAzuumdn 5 v
dduanas
= 5] +

Haianans

Vilasminmy

adu  dale/ URL Copy au

1 Vulaidmiaem Link DELETE





image7.jpeg
sumsianans Useant 2561
Ay Test

Show 50 & |entries

@dy aveilsnau
4 avelsznauil 1 nsHan
Wnudia [Amou 6 dniodl]

Showing 1to 10f 1 entries

dniodl

nivilil 1.5 mauSmsindnenszy
Wayat [aszanums] insinassu 6
]

24, dsmivanmmasniaianma
Fausmstiaia 1-3 wndialsishni 35130
Azuuudn 5

D

swaanas

testa1.1.5.405 Fulai
Wi

Aaaan

swmmnanas / 2561

aswanashai

Search:

auanas usita au

EDIT DELETE





image8.jpg
adu

avdilsznan

avsilsznaud 1 msndn
oustn [41300u 6 sriod]

i simanms

énioiil 1.5 maimsiindnsnsydy testa1.1.5.4.05 ulaisi
Wianed [nsanums] inaeinassué Wi

a]

+ia 4. dszidiuanmmmasmsiafansILA
Havinsluza 1-3undatichnin 351300
AZLINEN 5

daaan

Code

Link

Qanms

udly

EDIT

au

DELETE




image1.jpeg
szuusIUtanaNsnaty (Documents Base System)

dninoulszAuqaunin nninenausda

& nsaaingsyuu

sdumdngas v

test_dbs

8

dringlsziuaunn i inndsiide




image2.jpg
STAUAMY

) anarsionaa

+ ansanarslmi

® Logout





