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คู่มือการใช้งาน 
“ระบบฐานข้อมูลด้านการประกันคุณภาพ CHE QA ONLINE  ระดับหลกัสูตร” 

 ตามมาตรฐานคุณภาพการศึกษา มหาวิทยาลัยรังสิต พ.ศ. 2563 [ฉบับปรบัปรุง พ.ศ. 2565] 
และหลักสูตรที่ใช้เกณฑม์าตรฐานอื่นๆ 

ประจ าปีการศึกษา 2567 

 
 

การเตรียมข้อมูล และท าความเข้าใจก่อนการกรอก CHE QA ONLINE 
 
1. USERNAME & PASSWORD ในการเข้าใช้งานระบบ จ ากัด 1 หลักสูตร ต่อ 1 USER ในกรณีที่ทาง

หลักสูตรมีผู้กรอกข้อมูลมากกว่า 1 ท่าน ให้หมุนเวียนในการเข้าใช้งาน ห้ามเข้าใช้งานพร้อมกันใน USERNAME 
เดียวกันโดยเด็ดขาด  
 2. ขอให้หลักสูตรเข้าใช้งานระบบ CHE QA Online [ผ่าน Google chrome เท่านั้น] และสามารถเข้าสู่ระบบ 
ได้ที่ เว็บไซต์ส านักงานประกันคุณภาพ https://qa.rsu.ac.th/  เลือก >> ระบบสารสนเทศ >> เลือกลิงค์ระบบ CHE 
QA Online  

3. การบันทึกข้อมูลการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับหลักสูตร มหาวิทยาลัยรังสิต เลือกใช้ระบบประกัน
คุณภาพอื่นๆ คือ มาตรฐานคุณภาพการศึกษา มหาวิทยาลัยรังสิต พ.ศ. 2563 [ฉบับปรังปรุง พ.ศ.2565] โดยข้อมูลที่
จะต้องบันทึกในระบบ CHE QA Online มีดังน้ี 
 3.1 บันทึกข้อมูลพื้นฐาน Common Data Set [CDS] จ านวน 9 ชุดข้อมูล ตามข้อมูลในภาคผนวก รายการ
ข้อมูลพื้นฐาน Common Data Set ในเล่ม RQF.7 ระดับหลักสูตรของหลักสูตรท่าน 
 3.2 บันทึกข้อมูลหลักสูตร หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป ในแถบเมนู Input ประกอบด้วย อาจารย์ผู ้รับผิดชอบ
หลักสูตร อาจารย์ประจ าหลักสูตร อาจารย์ผู้สอน และสถานที่จัดการเรียนการสอน ให้ครบถ้วน 

3.3 บันทึกประเมินตัวบ่งช้ีที่ 1.1 การบริหารจัดการหลักสูตรตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร  
 3.4 บันทึกรายงานการประเมิน ทางหลักสูตรต้องเตรียมไฟล์เอกสาร หรือ Link เอกสาร ดังนี ้

• Link:  RQF.7 ปีการศึกษา 2567 ฉบับสมบูรณ์ ที่ผ่านเลขานุการตรวจประเมินฯ  

• Link:  รายงานผลการประมินคุณภาพการศึกษาภายใน ปีการศึกษา 2567 [จากระบบ IP] 

• Link:  รายการเอกสารบนระบบฐานเอกสารกลาง [DBS] ของหลักสูตร 
 

 
********************************* 

https://qa.rsu.ac.th/
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นิยามศัพท์ ในข้อมูลพื้นฐาน CDS   
  ข้อ 5 จ านวนอาจารย์ประจ าหลัก ให้หมายความถึง อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ที่ระบุในตัวบ่งชี้ที่ 
1.1 ข้อ 1 (ป.ตรี ไม่น้อยกว่า 5 ท่าน และ ป.โท/ป.เอก ไม่น้อยกว่า 3 ท่าน)  

 
  ข้อ 6 ผลงานทางวิชาการของอาจารย์ประจ าหลักสูตร  ให้หมายความถึง จ านวนผลงานทางวิชาการ
ของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ที่ระบุในตัวบ่งชี้ที่  4.2 ข้อ 4.2.3 (ผลงานทางวิชาการในปีการศึกษา 2567 
เท่านั้น) ไม่ใช่ผลงานย้อนหลัง 5 ปี 
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ส่วนที่ 1 การเข้าระบบ 

1. การเข้าระบบผ่านหน้าเว็บไซต์ส านักงานประกันคุณภาพ มหาวิทยาลัยรังสิต 
  เปิด Browser [Google Chrome] พิมพ์ URL :  https://qa.rsu.ac.th/   เลือก >> ระบบสารสนเทศ >> เลือก
ลิงค์ระบบ CHE QA Online [ดังภาพประกอบด้านล่าง] 
 

 
 

จะปรากฎหน้าจอส าหรับการใช้งานระบบ CHE QA Online ประจ าปีการศึกษา 2566 

 

 
 

2. คลิก Dropdown List เลือก ระบบ CHE QA Online 

 

1. https://qa.rsu.ac.th/ 

3. คลิก ระบบฐาน CHE QA ONLINE 

https://qa.rsu.ac.th/
https://qa.rsu.ac.th/
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2. การ Login เข้าใช้งานระบบ  

 
 

1. เลือกกลุ่มสถาบัน  ให้เลือกเป็น   มหาวิทยาลัย /สถาบันเอกชน 
2. เลือกสถาบัน  ให้เลือกเป็น   มหาวิทยาลัยรงัสิต 
3. ชื่อผู้ใช้งาน   ใส่รหัสผู้ใช้งานที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้ 
4. รหัสผ่าน   ใส่รหัสผ่านที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้ 
5. ในกรณีที่ต้องการให้ระบบจ ากลุ่มสถาบันและมหาวิทยาลยั เพื่อความสะดวกในการใช้งานครั้งต่อไป   

“”  เลือกจ ามหาวิทยาลัยไว้  
6. คลิก  “เข้าสู่ระบบ” 

 

  จะปรากฎหน้าจอการใช้งานระดับหลักสูตรให้สังเกตแถบ เมนูด้านบนจะเป็นสีแดง ซึ่งประกอบด้วยเมนู
การใช้งานต่างๆ [ตามภาพประกอบด้านล่าง] 

 
 

 
 
 
 
 

1. เลือกกลุ่มสถาบัน เป็น “มหาวิทยาลัย /สถาบัน

เอกชน” 

6 เข้าสู่ระบบ 

 

5. เลือกจ ามหาวทิยาลยั 

3. กรอกช่ือผู้ใช้งาน 

 4. กรอกรหัสผ่าน 

ป้อนรหสัผา่น 

2. เลือกสถาบัน เป็น “มหาวิทยาลยัรังสิต”  

 

รายงานผล 

ปีการศึกษา 

 

ปุ่ ม Home [หนา้หลกั] 

 

ปุ่ ม Log off 

ปุ่ ม Admin tool 

ช่ือผูใ้ชง้าน 
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3. การก าหนดข้อมูลเบ้ืองต้นของหลกัสูตร  
  ก่อนท่ีจะท าการเลือกหลกัสูตร เพื่อท าการกรอกขอ้มูลของหลกัสูตร ผูดู้แลระบบระดบัหลกัสูตรตอ้ง
ก าหนดข้อมูลเบ้ืองต้นของหลักสูตรให้ครบถ้วนก่อน โดยคลิก “Edit” เพื่อเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลเบ้ืองต้นของ
หลกัสูตร [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 

 
 

1. เกณฑท่ี์ใชป้ระเมิน  ใหเ้ลือกเป็น  เกณฑอ่ื์น ๆ  
2. การเปิดสอน   ใหเ้ลือก  ลกัษณะการเปิดสอนของหลกัสูตร  
3. ประเภทหลกัสูตร  ใหเ้ลือก  ประเภทของหลกัสูตร [เฉพาะเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร  

       พ.ศ. 2558 เท่านั้น] 
4. พ.ศ.    ใหร้ะบุเลข พ.ศ. ตามหนา้ปกเล่ม มคอ.2 ของหลกัสูตร  
5. กลุ่ม ISCED   ใหเ้ลือกการอา้งอิงกลุ่มสาขาวิชาตามมาตรฐานสากลการจดัจ าแนก  

การศึกษา ISCED Fields of Education and Training 2013 [ISCED-F 2013] 
6. เลือกใชเ้กณฑปี์  ใหเ้ลือกเกณฑม์าตรฐานของหลกัสูตร [เกณฑ ์พ.ศ. 2548 / เกณฑ ์พ.ศ.2558]  
7. หลกัสูตร   ใหเ้ลือกสถานะของหลกัสูตร  
8. สถานะการเปิด-ปิด  ใหเ้ลือกสถานะการเปิด/ปิดของหลกัสูตร  
9. จากนั้น   คลิก “Update” 

 
 

คลิก Edit เพ่ือเพ่ิม/แกไ้ขขอ้มูลเบ้ืองตน้ของหลกัสูตร 
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จะปรากฎหน้าจอแสดงรายละเอยีดของหลกัสูตร ประกอบด้วย 
1. เกณฑ์ที่ใช้ประเมิน  
  เลือกเกณฑท่ี์หลกัสูตรใชป้ระเมิน ประกอบดว้ย “สกอ.” หรือ “CUPT” หรือ “อ่ืนๆ” ส าหรับหลกัสูตร
ของมหาวิทยาลยัรังสิต ใหเ้ลือกเป็น “อ่ืนๆ” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
  
2. การเปิดสอน  

เลือกช่วงเวลาท่ีหลกัสูตรจดัการเรียนการสอน ประกอบดว้ย “ในเวลา” หรือ “นอกเวลา” หรือ “ทั้งใน
และนอกเวลา”  ตามเล่ม มคอ.2 ท่ีไดร้ะบุไว ้[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

3. ประเภทหลกัสูตร  
  ส าหรับหลกัสูตรท่ีด าเนินการตามเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร พ.ศ. 2558 ให้ระบุประเภทของหลกัสูตร 
เป็น “วิชาการ” หรือ “ปฏิบติัการหรือวิชาชีพ”  ส าหรับหลกัสูตรท่ีด าเนินการตามเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร พ.ศ.
2548 ใหร้ะบุ “ไม่เลือก”   [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
 

มรส. เลือก “อ่ืนๆ” 

เลือกการเปิดสอน 

เลือกประเภทหลกัสูตร [ส าหรับเกณฑปี์ 2558] 



 

6 คู่มือการใช้งานระบบ CHE QA Online –ระดับหลักสูตร 

4. พ.ศ. [ระบุตามหน้าปกหลกัสูตร] 
  เลือกปี พ.ศ. ของหลกัสูตรตามท่ีระบุในหนา้ปกของเล่มหลกัสูตร RQF.2  [ไม่ใช่เลือกตามปีการศึกษาปี
ท่ีประเมิน]  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
5. กลุ่ม ISCED  
  เลือกกลุ่มสาขาวิชาของหลกัสูตร ตามการจดักลุ่มสาขาวิชา ISCED FIELDS OF EDUCATION AND 
TRAINING 2013 [ISCED-F 2013] กรณีท่ีกลุ่ม ISCED ไม่ปรากฎให้เลือกเป็น กลุ่มอ่ืนๆ [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง]  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกกลุ่ม ISCED 

เลือก พ.ศ. [ระบุตามหนา้ปก] 
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ตารางข้อมูลกลุ่ม ISCED Fields of Education and Training 2013 [ISCED-F 2013] 
Appendix I. ISCED fields of education and training 

 

Broad field Narrow field Detailed field 
00 Generic programmes 
and qualifications 

001 Basic programmes and qualifications 
002 Literacy and numeracy 
003 Personal skills and development 

0011 Basic programmes and qualifications 
0021 Literacy and numeracy 
0031 Personal skills and development 

01 Education 011 Education  
 

0111 Education science 
0112 Training for pre-school teachers 
0113 Teacher training without subject 
specialisation 
0114 Teacher training with subject 
specialisation 

02 Arts and humanities 021 Arts 0211 Audio-visual techniques andmedia 
production 
0212 Fashion, interior and industrial design 
0213 Fine arts 
0214 Handicrafts 
0215 Music and performing arts 

022 Humanities (except languages) 0221 Religion and theology 
0222 History and archaeology 
0223 Philosophy and ethics 

023 Languages 0231 Language acquisition 
0232 Literature and linguistics 

03 Social sciences, journalism and 
information 

031 Social and behavioural sciences 0311 Economics 
0312 Political sciences and civics 
0313 Psychology 
0314 Sociology and cultural studies 

032 Journalism and information 0321 Journalism and reporting 
0322 Library, information and archival 
studies 

04 Business, 
administration and law 

041 Business and administration 0411 Accounting and taxation 
0412 Finance, banking and insurance 
0413 Management and administration 
0414 Marketing and advertising 
0415 Secretarial and office work 
0416 Wholesale and retail sales 
0417 Work skills 

042 Law 0421 Law 
05 Natural sciences, 
mathematics and 

051 Biological and related sciences 0511 Biology 
0512 Biochemistry 
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Broad field Narrow field Detailed field 
statistics 052 Environment 0521 Environmental sciences 

0522 Natural environments and wildlife 
053 Physical sciences 0531 Chemistry 

0532 Earth sciences 
0533 Physics 

054 Mathematics and statistics 0541 Mathematics 
0542 Statistics 

06 Information and 
Communication 
Technologies (ICTs) 

061 Information and Communication 
Technologies (ICTs) 

0611 Computer use 
0612 Database and network design and 
administration 
0613 Software and applications 
development and analysis 

07 Engineering, 
manufacturing and 
construction 

071 Engineering and engineering 
trades 

0711 Chemical engineering and 
processes 
0712 Environmental protection 
technology 
0713 Electricity and energy 
0714 Electronics and automation 
0715 Mechanics and metal trades 
0716 Motor vehicles, ships and aircraft 

 072 Manufacturing and processing 0721 Food processing 
0722 Materials (glass, paper, plastic 
and wood) 
0723 Textiles (clothes, footwear and 
leather) 
0724 Mining and extraction 

 073 Architecture and construction 0731 Architecture and town planning 
0732 Building and civil engineering 

08 Agriculture, forestry, 
fisheries and veterinary 

081 Agriculture  
 

0811 Crop and livestock production 
0812 Horticulture 

082 Forestry 0821 Forestry 0821 Forestry 
083 Fisheries 0831 Fisheries 0831 Fisheries 
084 Veterinary 0841 Veterinary 0841 Veterinary 

09 Health and welfare 091 Health 0911 Dental studies 
0912 Medicine 
0913 Nursing and midwifery 
0914 Medical diagnostic and treatment 
technology 
0915 Therapy and rehabilitation 
0916 Pharmacy 
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Broad field Narrow field Detailed field 
0917 Traditional and complementary 
medicine and therapy 

092 Welfare 0921 Care of the elderly and of 
disabled adults 
0922 Child care and youth services 
0923 Social work and counselling 

10 Services 101 Personal 101 Personal services 1011 Domestic services 
1012 Hair and beauty services 
1013 Hotel, restaurants and catering 
1014 Sports 
1015 Travel, tourism and leisure 

102 Hygiene and occupational health 
services 

1021 Community sanitation 
1022 Occupational health and safety 

103 Security services 1031 Military and defence 
1032 Protection of persons and 
property 

 104 Transport services 1041 Transport services 
In addition to the detailed fields in the table above; “0”, “8” and “9” may be used (see also the guidelines in Sections 7 and 8): 
‘8’ is used at the narrow and detailed field level when classifying inter-disciplinary or broad programmes and qualifications to the broad field 
in which the greater part of the intended learning time is spent (e.g. 0288 ‘Inter-disciplinary programmes and qualifications involving arts and 
humanities’ ) .  ‘ 0’  is used when no further information is available about the field than the field description at the next higher level of the 
classification hierarchy (i.e. at the broad field or at the narrow field level). 
‘9’ is used at the detailed field level when classifying programmes and qualifications which do not fit within any of the listed detailed fields. 
‘9999’ ,‘999’’ or “99” can be used in data collections, especially in surveys if the field is not known. 

 
6. เลือกใช้เกณฑ์ปี  
  เลือกเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตรท่ีหลกัสูตรใชใ้นการประเมิน เป็น “เกณฑปี์ 2548” หรือ “เกณฑ ์ปี 2558” 
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] [ส าหรับหลกัสูตรท่ีสภามหาวิทยาลยัอนุมติัหลกัสูตร โดยหลกัสูตรท่ีเปิดใหม่ หรือ
ปรับปรุงตั้งแต่ พ.ศ. 2560 เป็นตน้ไป ใหเ้ลือกใชเ้กณฑ ์ปี 2558 และหลกัสูตรท่ีเปิดใหม่ หรือปรับปรุงตั้งแต่ พ.ศ. 
2567 ใหเ้ลือกใชเ้กณฑปี์  2565 
 

 

เลือกใชเ้กณฑปี์ 
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7. หลกัสูตร  
  เลือกหลกัสูตร เป็น “ใหม่” หรือ “ปรับปรุง”  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 
8. สถานะการเปิด-ปิด  
  เลือกสถานะการเปิด-ปิด หลกัสูตร เป็น “เปิด” หรือ “งดรับนกัศึกษา” หรือ “ปิดแบบมีเง่ือนไข” หรือ 
“ปิดสมบูรณ์”  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

 เม่ือด าเนินการเลือกขอ้มูลครบทุกช่องแลว้ ให้คลิก Update ทางด้านล่างขวามือ เพื่อบนัทึกขอ้มูล
ทั้งหมด ถา้ไม่ตอ้งการบนัทึก หรือยกเลิกขอ้มูลใหค้ลิก Cancel   [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

เลือกประเภทหลกัสูตร 

เลือก สถานะการเปิด / ปิด 
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เม่ือท าการก าหนดรายละเอียดหลกัสูตรแลว้ ใหค้ลิกเลือกท าการประเมินหลกัสูตรท่ี “Select” [แถบสีส้ม
จะปรากฎข้ึน ถือเป็นการ Active] กรณีท่ีหลกัสูตรไม่บนัทึกรายละเอียดของหลกัสูตรก่อนท าการประเมิน หรือ
บนัทึกรายละเอียดไม่ครบถว้น ระบบจะแจง้เตือนการบนัทึกรายละเอียดก่อนท าการประเมินทุกคร้ัง ใหห้ลกัสูตร
กลบัไปด าเนินการกรอกขอ้มูลใหค้รบถว้นตามขอ้ 1-8 แลว้ถึงกดปุ่ ม  “Select”  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก Select เพ่ือเขา้ไปด าเนินกรกรอกขอ้มูลของหลกัสูตร 
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ส่วนที่ 2 การบันทึกข้อมูลในระบบ 
 

จะปรากฎหนา้จอการใชง้านระดบัหลกัสูตร ใหท้ าการตรวจสอบความถูกตอ้งของรายละเอียดหลกัสูตร
ให้เรียบร้อย ก่อนท าการประเมิน ซ่ึงเมนูในหน้าจอหลักของการประเมินหลักสูตร ประกอบด้วย [ตาม
ภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

 
 
 

1. ปีการศึกษา     ตรวจสอบใหเ้ป็นปีการศึกษาท่ีประเมิน 
2. ขอ้มูลพื้นฐาน CDS   แสดงเมนูการบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS ของหลกัสูตร 
3. เลือกหมวด   แสดงเมนูการบนัทึกหมวดท่ี 1 ขอ้มูลทัว่ไป 
4. รายงานผลการประเมิน แสดงเมนูการบนัทึกรายงานผลการประเมิน 
5. ขอ้มูลหลกัสูตร   แสดงรายละเอียดขอ้มูลของหลกัสูตรท่ีจะท าการประเมิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 3 4 

5 
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การบันทึกข้อมูลพืน้ฐาน [Common Data Set : CDS] 
 

เลือกเมนู “ขอ้มูลพื้นฐาน CDS” และคลิกเลือกเมนูย่อย “บนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS” [เมนูขอ้มูลพื้นฐาน CDS  
จะปรากฏในแถบเมนูด้านซ้ายมือ] จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย + จะปรากฎรายการข้อมูลพื้นฐาน CDS ท่ี
หลกัสูตรจะตอ้งบนัทึกทั้งหมด จ านวน 9 ขอ้ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
ใหท้ าการบนัทึกขอ้มูลทุกขอ้ โดยคลิกหวัขอ้ท่ีตอ้งการบนัทึก จะปรากฏรายการขอ้มูลดา้นขวา เช่น  
1. จ านวนหลกัสูตร จะปรากฎรายการขอ้มูลจ านวนหลกัสูตรท่ีเปิดสอนทั้งหมด [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
  ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนหลกัสูตรท่ีเปิดสอนทั้งหมด จะปรากฏ
รายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

คลิก + หนา้สญัลกัษณ์วงกลมสีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 

1. คลิกเลือกเมนู 
ขอ้มูลพ้ืนฐาน CDS 

 

2. เม่ือท าการกดท่ีปุ่ม + จะปรากฎขอ้มูลพ้ืนฐาน 

CDS ขอ้มูลจ านวน 9 ขอ้ 
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  ให้หลกัสูตรบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS เฉพาะขอ้มูลท่ีเป็นของหลกัสูตรเท่านั้น เช่น หลกัสูตรระดบั
ปริญญาโท ก็ให้บนัทึกจ านวนหลกัสูตรท่ีเปิดสอนเฉพาะระดบัปริญญาโท โดยการคลิกท่ี “ระดบัปริญญาโท” 
จะปรากฏรายช่ือหลกัสูตรในระดบัปริญญาโท ดงัน้ี  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
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ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แกไ้ข” [หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่มบนัทึก] ให้ระบุขอ้มูลจ านวนหลกัสูตร 
แล้วกด ท่ี ปุ่ม  “บันทึก”  เ ม่ือบันทึกข้อ มูลแล้ว  ปุ่ม ท่ีแสดงสถานะการบันทึกข้อ มูลจะ เป ล่ียนจาก  
 สีแดง เป็น  สีเขียว  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

 
  
  กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกีย่วข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย 
- หรือเวน้ว่าง เพื่อให้สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้เป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  
สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล 

 

1.กรอกขอ้มูล 2. คลิก “บนัทึก” 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็นสีเขียวและสีเหลืองถือว่าการ

กรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 



 

16 คู่มือการใช้งานระบบ CHE QA Online –ระดับหลักสูตร 

2. จ านวนหลักสูตรท่ีจัดการเรียนการสอนนอกท่ีตั้ง จะปรากฎรายการขอ้มูลจ านวนหลกัสูตรท่ีจดัการเรียนการ
สอนนอกสถานท่ีตั้ง ทั้งหมด [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

ใหค้ลิกเคร่ืองหมาย + หนา้สัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนหลกัสูตรท่ีจดัการเรียนการสอนนอกสถานท่ีตั้ง 
ทั้งหมด จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
 

คลิก + หนา้สญัลกัษณ์วงกลมสีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 
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ให้หลกัสูตรบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS เฉพาะขอ้มูลท่ีเป็นของหลกัสูตรเท่านั้น เช่น หลกัสูตรระดบั
ปริญญาโท ก็ให้บนัทึกจ านวนหลกัสูตรท่ีเปิดสอนเฉพาะระดบัปริญญาโท โดยการคลิกท่ี “ระดบัปริญญาโท” 
จะปรากฏรายช่ือหลกัสูตรในระดบัปริญญาโท [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 

  ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แกไ้ข” [หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่มบนัทึก] ให้ระบุขอ้มูลจ านวน
หลักสูตร แล้วกดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบันทึกข้อมูลแล้ว ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบันทึกข้อมูลจะเปล่ียนจาก  
 สีแดง เป็น   สีเขียว  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 
 

 
 

 

2. คลิก “บนัทึก” 
1.กรอกขอ้มูล 
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ในกรณีท่ีหลกัสูตรไม่มีการจัดการเรียนการสอนนอกสถานท่ีตั้ง ต้องให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 
0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย - หรือเวน้ว่าง เพื่อให้สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหัวขอ้เป็น  สีเขียว หรือ 
 สีเหลือง หา้มข้ึนเป็น  สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล   
 

 
 
3.  จ านวนนักศึกษา จะปรากฎรายการข้อมูลจ านวนนักศึกษาปัจจุบันทั้ งหมดทุกระดับการศึกษา  
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

ใหค้ลิกเคร่ืองหมาย + หนา้สัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนนกัศึกษาปัจจุบนัทั้งหมดทุกระดบัการศึกษา  
จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็นสีเขียวและสีเหลืองถือว่าการ

กรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 

คลิก + หนา้สญัลกัษณ์วงกลมสีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 
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ให้หลกัสูตรบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS เฉพาะขอ้มูลท่ีเป็นของหลกัสูตรเท่านั้น เช่น หลกัสูตรระดบั
ปริญญาโท กใ็หบ้นัทึกจ านวนนกัศึกษาปัจจุบนัทั้งหมด -ระดบัปริญญาโท โดยการคลิกท่ี “ระดบัปริญญาโท” จะ
ปรากฏรายช่ือหลกัสูตรในระดบัปริญญาโท [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 

ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แกไ้ข” [หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่มบนัทึก] ให้ระบุขอ้มูลจ านวน
นกัศึกษาปัจจุบนัทั้งหมด -ระดบัปริญญาโท แลว้กดท่ีปุ่ม “บนัทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการ
บนัทึกขอ้มูลจะเปล่ียนจาก สีแดง เป็น   สีเขียว  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 

 

2. คลิก “บนัทึก” 
1.กรอกขอ้มูล 
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กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกีย่วข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย 
- หรือเวน้ว่าง เพื่อให้สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหัวขอ้เป็น สีเขียว หรือ  สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  
สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล 

 

 
 
4. จ านวนอาจารย์จ าแนกตามต าแหน่งทางวชิาการและคุณวุฒิการศึกษา  จะปรากฎรายการขอ้มูลจ านวนอาจารย์
จ าแนกตามต าแหน่งทางวิชาการและคุณวฒิุการศึกษา [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 
  ทั้งน้ี ค  าจ ากดัความในขอ้มูลพื้นฐาน CDS บนระบบ CHE QA Online  ค  าวา่ “อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร” 
กรณีท่ีหลกัสูตรเป็นหลกัสูตรตามเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร พ.ศ.2548 ใหห้มายความถึง อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร 
ส่วนหลกัสูตรตามเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร พ.ศ.2558 ใหห้มายถึง อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร เท่านั้น 

 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็นสีเขียวและสีเหลืองถือว่าการ

กรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 

คลิก + หนา้สญัลกัษณ์วงกลมสีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 
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ใหค้ลิกเคร่ืองหมาย + หนา้สัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนอาจารยจ์ าแนกตามต าแหน่งทางวิชาการและ
คุณวฒิุการศึกษา จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

ใหห้ลกัสูตรบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS ใหค้รบทุกหวัขอ้ยอ่ยๆ  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
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ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แกไ้ข” [หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่มบนัทึก] ให้ระบุขอ้มูลจ านวน
อาจารยจ์ าแนกตามต าแหน่งทางวิชาการและคุณวุฒิการศึกษาให้ครบทุกขอ้ แลว้กดท่ีปุ่ม “บนัทึก” เม่ือบนัทึก
ข้อ มู ล แ ล้ว  ปุ่ ม ท่ี แ สด งสถ านะก า รบัน ทึ ก ข้อ มู ล จ ะ เ ป ล่ี ย น จ า ก   สี แ ด ง  เ ป็ น    สี เ ขี ย ว   
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
1. จ านวนอาจารยป์ระจ าทั้งหมด รวมทั้งปฏิบติังานจริงและลาศึกษาต่อ  [ทั้งน้ีอาจารยป์ระจ า หมายถึง 

อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร] 

 
 
  2. จ านวนอาจารย์ประจ าทั้ งหมดท่ีด ารงต าแหน่งอาจารย์ [ทั้ งน้ีอาจารย์ประจ า หมายถึง อาจารย์
ผูรั้บผิดชอบหลกัสูตร] 

 
 

3. จ านวนอาจารยป์ระจ าทั้งหมดท่ีด ารงต าแหน่งผูช่้วยศาสตราจารย ์[ทั้งน้ีอาจารยป์ระจ า หมายถึง 
อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร] 

 
 

4. จ านวนอาจารยป์ระจ าทั้งหมดท่ีด ารงต าแหน่งรองศาสตราจารย ์[ทั้งน้ีอาจารยป์ระจ า หมายถึง อาจารย์
ผูรั้บผิดชอบหลกัสูตร] 

 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

1.กรอกขอ้มูล 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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5. จ านวนอาจารยป์ระจ าทั้งหมดท่ีด ารงต าแหน่งศาสตราจารย ์[ทั้งน้ีอาจารยป์ระจ า หมายถึง อาจารย์
ผูรั้บผิดชอบหลกัสูตร]  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็นสีเขียวและสีเหลืองทุกหวัขอ้ 

ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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5. คุณวุฒิอาจารย์ประจ าหลักสูตร จะปรากฎรายการขอ้มูลคุณวุฒิอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร  [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง] 
  ทั้ งน้ี ค  าจ ากัดความในข้อมูลพื้นฐาน CDS ค าว่า “อาจารย์ประจ าหลักสูตร” กรณีท่ีหลักสูตรเป็น
หลกัสูตรตามเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร พ.ศ.2548 ให้หมายความถึง อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร ส่วนหลกัสูตรตาม
เกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร พ.ศ.2558 ใหห้มายถึง อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร เท่านั้น 

 
 

ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลักษณ์วงกลมสีแดง จ านวนอาจารย์ประจ าหลักสูตรแยกตามวุฒิ
การศึกษา และจ านวนอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรท่ีมีด ารงต าแหน่งทางวิชาการ จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตาม
ภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
ใหห้ลกัสูตรบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS ใหค้รบทุกหวัขอ้ยอ่ยๆ  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

คลิก + หนา้สญัลกัษณ์วงกลมสีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 
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ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แกไ้ข” [หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่มบนัทึก] ให้ระบุคุณวุฒิอาจารย์
ประจ าใหค้รบทุกขอ้ แลว้กดท่ีปุ่ม “บนัทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูลจะเปล่ียน
จาก  สีแดง เป็น   สีเขียว  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
1. จ านวนอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรแยกตามวฒิุการศึกษา [ทั้งน้ีอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร หมายถึง อาจารย์

ผูรั้บผิดชอบหลกัสูตร] 

 
 

2. จ านวนอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรท่ีมีด ารงต าแหน่งทางวิชาการ [ทั้งน้ีอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร หมายถึง 
อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร] 

 
 

1.กรอกขอ้มูล 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 
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6. ผลงานทางวชิาการของอาจารย์ประจ าหลกัสูตร จะปรากฎรายการขอ้มูลผลงานทางวิชาการของอาจารยป์ระจ า
หลกัสูตร [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
  ทั้ งน้ี ค  าจ ากัดความในข้อมูลพื้นฐาน CDS ค าว่า “อาจารย์ประจ าหลักสูตร” กรณีท่ีหลักสูตรเป็น
หลกัสูตรตามเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร พ.ศ.2548 ให้หมายความถึง อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร ส่วนหลกัสูตรตาม
เกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร พ.ศ.2558 ใหห้มายถึง อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร เท่านั้น 
 

 
 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็นสีเขียวและสีเหลืองทุกหวัขอ้ 

ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 

คลิก + หนา้สญัลกัษณ์วงกลมสีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 
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ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หนา้สัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนผลรวมของผลงานทางวิชาการของอาจารย์
ประจ าหลกัสูตร จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 

ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แกไ้ข” [หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่มบนัทึก] ให้ระบุจ านวนผลงาน
ทางวิชาการของอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร [ช้ิน] ให้ครบทุกขอ้ [ทั้งน้ีอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร หมายถึง อาจารย์
ผูรั้บผิดชอบหลกัสูตร] แลว้กดท่ีปุ่ม “บนัทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูลจะ
เปล่ียนจาก  สีแดง เป็น   สีเขียว  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 
 
2. คลิก “บนัทึก” 
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กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกีย่วข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย 
- หรือเวน้ว่าง เพื่อให้สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหัวขอ้เป็น  สีเขียว หรือ  สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  
 สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]   

 

 
 
 
 
 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็นสีเขียวและสีเหลืองทุกหวัขอ้ 

ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 

1.กรอกขอ้มูล 
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7. การมีงานท าของบัณฑิต จะปรากฎรายการขอ้มูลการมีงานท าของบณัฑิต ระบบจะ default เป็นสีเขียวมาให้
ทั้งหมด หลกัสูตรต้องเขา้ไปด าเนินการ บันทึก ขอ้มูลใหค้รบถว้น [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

 
 
ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แกไ้ข” [หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่มบนัทึก] ให้ระบุขอ้มูลพื้นฐาน

การมีงานท าของบณัฑิต ใหค้รบทุกขอ้ แลว้กดท่ีปุ่ม “บนัทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึก
ขอ้มูลจะเปล่ียนจาก  สีแดง เป็น   สีเขียว  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

 
 
 

คลิกท่ีหวัขอ้หนา้สญัลกัษณ์วงกลมสีเขียว จะปรากฎขอ้มูลใหท้ าการ

บนัทึก โดยจะตอ้งด าเนินการบนัทึกให้ครบทุกหวัขอ้ 
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จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีทั้งหมด  
 

 
 
จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีตอบแบบส ารวจเร่ืองการมีงานท าภายใน 1 ปี หลงัส าเร็จการศึกษา 
 

 
 
จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีไดง้านท าหลงัส าเร็จการศึกษา [ไม่นบัรวมผูท่ี้ประกอบอาชีพอิสระ] 
 

 
 
จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีประกอบอาชีพอิสระ 

 
 
จ านวนผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรีท่ีมีงานท าก่อนเขา้ศึกษา 

 
 
จ านวนบนัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีศึกษาต่อระดบับณัฑิตศึกษา 

 
 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 
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เงินเดือนหรือรายไดต่้อเดือน ของผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรีท่ีไดง้านท าหรือประกอบอาชีพอิสระ [ค่าเฉล่ีย] 
 

 
 
ผลการประเมินจากความพึงพอใจของนายจา้งท่ีมีต่อผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรีตามกรอบ TQF เฉล่ีย 
[คะแนนเตม็ ๕] 
 

 
 
จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีมีกิจการของตนเองท่ีมีรายไดป้ระจ าอยูแ่ลว้ 
 

 
 
จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีอุปสมบท 

 
 
จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีเกณฑท์หาร 

 
 
 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 
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หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ให้บันทึกข้อมูลในหัวข้อนี้ด้วยเช่นกัน โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่
เคร่ืองหมาย - หรือเวน้วา่ง เพื่อใหส้ถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้เป็น  สีเขียว หรือ  สีเหลือง หา้ม
ข้ึนเป็น  สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]   

 
 
8. ผลงานทางวิชาการของผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท จะปรากฎรายการขอ้มูลผลงานทางวิชาการของ
ผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาโท ระบบจะ default เป็นสีเขียวในหวัขอ้จ านวนผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญา
โททั้งหมดมาให ้หลกัสูตรตอ้งเขา้ไปด าเนินการ บันทึก ขอ้มูลใหค้รบถว้น [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็นสีเขียวและสีเหลืองทุกหวัขอ้ 

ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 
 

คลิก + หนา้สญัลกัษณ์วงกลมสีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 
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ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนผลงานทางวิชาการของผูส้ าเร็จการศึกษา
ระดบัปริญญาโท จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 
ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แกไ้ข” [หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่มบนัทึก] ให้ระบุจ านวนผูส้ าเร็จ

การศึกษาระดับปริญญาโททั้งหมด [ณ รอบปีการศึกษาท่ีได้รับการประเมิน] และจ านวนรวมของผลงาน
นกัศึกษาและผูส้ าเร็จการศึกษาในระดบัปริญญาโทท่ีไดรั้บการตีพิมพห์รือเผยแพร่ ใหค้รบทุกขอ้ยอ่ย  แลว้กดท่ี
ปุ่ม “บนัทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่ มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูลจะเปล่ียนจาก  สีแดง เป็น   สีเขียว  

 
กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกีย่วข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย 

- หรือเวน้ว่าง เพื่อให้สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหัวขอ้เป็น  สีเขียว หรือ  สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  
 สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล 

 
หลกัสูตรระดบัปริญญาตรี และระดบัปริญญาเอก ให้บันทึกข้อมูลในหัวข้อนีด้้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 

0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย - หรือเวน้ว่าง เพื่อให้สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหัวขอ้เป็น  สีเขียว หรือ  
 สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  สีแดง โดยเด็ดขาด  เน่ืองจากระบบจะถือว่ายงัไม่มีการบันทึกข้อมูล [ตาม
ภาพประกอบดา้นล่าง]   
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จ านวนผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาโททั้งหมด [ณ รอบปีการศึกษาท่ีไดรั้บการประเมิน] 

 
 

จ านวนรวมของผลงานนกัศึกษาและผูส้ าเร็จการศึกษาในระดบัปริญญาโทท่ีไดรั้บการตีพิมพห์รือเผยแพร่ 

 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 
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9. ผลงานทางวิชาการของผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก จะปรากฎรายการขอ้มูลผลงานทางวิชาการของ
ผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาเอก ระบบจะ default เป็นสีเขียวในหวัขอ้จ านวนผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญา
เอกทั้งหมดมาให ้หลกัสูตรตอ้งเขา้ไปด าเนินการ บันทึก ขอ้มูลใหค้รบถว้น [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็นสีเขียวและสีเหลืองทุกหวัขอ้ 

ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 

คลิก + หนา้สญัลกัษณ์วงกลมสีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 
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ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนผลงานทางวิชาการของผูส้ าเร็จการศึกษา
ระดบัปริญญาเอก จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

 
 

ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แกไ้ข” [หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่มบนัทึก] ให้ระบุจ านวนผูส้ าเร็จ
การศึกษาระดับปริญญาเอกทั้งหมด [ณ รอบปีการศึกษาท่ีได้รับการประเมิน] และจ านวนรวมของผลงาน
นกัศึกษาและผูส้ าเร็จการศึกษาในระดบัปริญญาเอกท่ีไดรั้บการตีพิมพห์รือเผยแพร่ ใหค้รบทุกขอ้ยอ่ย  แลว้กดท่ี
ปุ่ม “บนัทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่ มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูลจะเปล่ียนจาก  สีแดง เป็น   สีเขียว  

 
กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกีย่วข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย 

- หรือเวน้ว่าง เพื่อให้สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหัวขอ้เป็น  สีเขียว หรือ  สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  
 สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล 

 
หลกัสูตรระดับปริญญาตรี และระดับปริญญาโท ให้บันทึกข้อมูลในหัวข้อนี้ด้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 

0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย - หรือเวน้วา่ง เพื่อใหส้ถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้เป็น  สีเขียว หรือ  
สีเหลือง หา้มข้ึนเป็น  สีแดง โดยเด็ดขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง]   
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จ านวนผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาเอกทั้งหมด [ณ รอบปีการศึกษาท่ีไดรั้บการประเมิน] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิก “บนัทึก” 
1.กรอกขอ้มูล 
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จ านวนรวมของผลงานนกัศึกษาและผูส้ าเร็จการศึกษาในระดบัปริญญาเอกท่ีไดรั้บการตีพิมพห์รือเผยแพร่ 

 
 

 
 
 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็นสีเขียวและสีเหลืองทุกหวัขอ้ 

 ถือว่าการกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 
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หมวดที่ 1 ข้อมูลท่ัวไป 
 
เลือกเมนู “เลือกหมวด” แลว้คลิกเลือกเมนูยอ่ย “หมวดท่ี 1 ขอ้มูลทัว่ไป” จะปรากฎเมนู Input และเมนูประเมิน
ตวับ่งช้ีดา้นซา้ยมือ [พื้นหลงัสีด า] 

 

 
 

จากนั้นใหค้ลิกเคร่ืองหมายสัญลกัษณ์ < ในแถบเมนู Input ดา้นซา้ยมือ [พื้นหลงัสีด า] จะปรากฎรายการขอ้มูลท่ี
จะตอ้งบนัทึก ไดแ้ก่ อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร อาจารยผ์ูส้อน และสถานท่ีจดัการ
เรียนการสอน ส่วนในแถบเมนูประเมินตวับ่งช้ี จะปรากฏรายการตวับ่งช้ีท่ี 1.1 การบริหารจดัการหลกัสูตรตาม
เกณฑม์าตรฐานหลกัสูตรท่ีก าหนดโดย สป.อว. [ตวับ่งช้ีท่ี 1.1 การก ากบัมาตรฐาน]  

 
 

เลือก หมวดท่ี 1 ขอ้มูลทัว่ไป 
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เมนู Input เป็นเมนูท่ีมีไวส้ าหรับบนัทึกขอ้มูลเก่ียวกบัหลกัสูตร ไดแ้ก่ 
1. อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร  บนัทึกรายช่ืออาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน 
2. อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร   บนัทึกรายช่ืออาจารยป์ระจ าหลกัสูตรทุกคน 
3. อาจารยผ์ูส้อน    บนัทึกรายช่ืออาจารยผ์ูส้อนทุกคนของหลกัสูตร 
4. สถานท่ีจดัการเรียนการสอน  บนัทึกสถานท่ีส าหรับจดัการเรียนการสอนของหลกัสูตร 

 
โดยมีรายละเอยีดและวธีิการบันทึกข้อมูลดงันี ้
อาจารย์ผู้รับผดิชอบหลกัสูตร  
  [1] เลือก Input อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร จะปรากฏหน้าจอ ขอ้มูลอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร 
[RQF.2] และอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร [ณ ส้ินรอบปีการศึกษาท่ีประเมิน] [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

 

 

 

 

 
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  [2] คลิกเคร่ืองหมายลง Dropdown List    พิมพช่ื์ออาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร [มคอ.2 ] ท่ีตอ้งการ
คน้หา โดยคน้หาดว้ยช่ือ/สกุล/ต าแหน่งทางวิชาการ/วุฒิการศึกษา คลิกช่องว่าง  หน้าช่ืออาจารย ์เพื่อเลือก
อาจารย์ผู ้รับผิดชอบหลักสูตร และกดเคร่ืองหมายลง Dropdown List   หรือพื้นท่ีว่าง เพื่อปิดตาราง 
[ด าเนินการเพิ่มอาจารยผ์ูรั้บผดิชอบหลกัสูตร ลกัษณะเดียวกนัน้ีใหค้รบทุกท่าน] [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 

  [3] เม่ือไดร้ายช่ืออาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตรครบตามท่ีตอ้งการแลว้ให้กดท่ี “ปุ่มเพิ่ม” เพื่อบนัทึก
อาจารย ์[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

 

2. จะปรากฏช่ืออาจารยผ์ูรั้บผดิชอบหลกัสูตรในตารางดา้นล่าง 

1. คลิกเคร่ืองหมาย Dropdown List   เพื่อคน้หารายช่ือ 

2. พิมพช่ื์ออาจารยผ์ูรั้บผดิชอบหลกัสูตร 

3. คลิกช่องเคร่ืองหมาย  หนา้ช่ือ เพื่อเลือกเป็นอาจารยผ์ูรั้บผิดหลกัสูตร 

1. กด “ปุ่มเพ่ิม” เพื่อบนัทึกอาจารยผ์ูรั้บผดิชอบหลกัสูตร 
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[4] หากหลกัสูตรใดท่ีอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตรในปีการศึกษาท่ีประเมินตรงกบัใน มคอ.2 [โดยไม่มี
การเปล่ียนแปลงรายช่ืออาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร] ให้คลิกเคร่ืองหมาย  หนา้ช่ืออาจารย ์และคลิกปุ่มสี
แดง “บนัทึกเลือกเป็นอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร [ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน]” ระบบจะดึงรายช่ือลงมาอยู่
ในตารางอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร [ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน]  กรณีท่ีอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตรมีการ
เปล่ียนแปลงสามารถเพิ่มรายช่ือในส่วนอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบ [ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน] ในตารางน้ีไดเ้ลย ซ่ึง
การด าเนินการน้ีใช้วิธีเดียวกนักบัการเพิ่มอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตรท่ีอยู่ใน [มคอ.2] [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง] 

 

 
 

 
 

1. เลือกคลิกเคร่ืองหมายถูกในช่องวา่งหนา้ช่ืออาจารยผ์ูรั้บผดิชอบหลกัสูตร 

2. กดปุ่มสีแดง เพื่อ “บนัทึกเลือกเป็น
อาจารยผ์ูรั้บผดิชอบหลกัสูตร [ณ ส้ินปี

การศึกษาท่ีประเมิน]” 
 

3. จะปรากฎรายช่ืออาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร 
[ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน] 

4. ตรวจสอบประเภทใหต้รงกบัความรับผดิชอบ 
โดยหวัขอ้น้ีตอ้งแกไ้ขเป็นผูรั้บผิดชอบหลกัสูตร 
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  ในกรณีท่ีหลกัสูตรมีอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบใหม่ในรอบปีการศึกษาท่ีประเมิน ให้ระบุรายละเอียดโดย
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มการขอเพิ่มช่ืออาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร ในระบบ CHE QA ONLINE ไดท่ี้
เวบ็ไซต์ส านักงานประกนัคุณภาพ ไปท่ี ดาวน์โหลด แบบฟอร์มหลกัสูตร เอกสารล าดบัท่ี 5 หลักสูตร
กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วน าส่งให้ส านักงานประกนัคุณภาพทาง อเีมล :qa@rsu.ac.th   
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

KEY ความหมาย 

YEAR ปีที่รับการประเมินฯ 

UNIV_ID รหัสมหาวทิยาลัย 

CITIZEN_ID รหัสประจ าตัวประชาชน 

PREFIX_NAME_ID ค าน าหน้านาม  

  3 นาย 

  4 นาง 

  5 นางสาว 

  134 นายแพทย ์

  135 แพทยห์ญิง 

POSITION_ID ต าแหน่งทางวชิาการ 

  0 ไม่มีต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

  1 อำจำรย ์

  2 ผูช่้วยศำสตรำจำรย ์

  3 รองศำสตรำจำรย ์

  4 ศำสตรำจำรย ์

GRAD_LEV_ID วุฒิการศึกษาสูงสุด 
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  21 ประกำศนียบตัร 

  50 ประกำศนียบตัรบณัฑิต 

  70 ประกำศนียบตัรบณัฑิตชั้นสูง 

  30 ประกำศนียบตัรวิชำชีพชั้นสูง 

  20 ประกำศนียบตัรวิชำชีพเทคนิค 

  90 ประกำศนียบตัรหรือหลกัสูตรเฉพำะ [ท่ีบรรจุในอตัรำเงินเดือนสูงกว่ำปริญญำเอก] 

  40 ปริญญำตรี 

  60 ปริญญำโท 

  80 ปริญญำเอก 

  0 วฒิุกลุ่มอ่ืนท่ีหน่วยงำนผลิตมำเพ่ือใชเ้ฉพำะต ำแหน่ง 

 
กรณีท่ีประเภทไม่ตรงกับความรับผิดชอบของอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร สามารถคลิกเปล่ียน

ประเภทไดท่ี้ “คลิกเพื่อระบุ” ในช่องการรับผดิชอบ เลือกเป็นอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร แลว้คลิก “Update” 
 

 
 
เม่ือก าหนดรายละเอียดสมบูรณ์แลว้จะปรากฎรายละเอียดตามตารางขา้งล่างน้ี 

 
 
 

1. “คลิกเพื่อระบุ” 

2. เลือกประเภท 
3. คลิก “Update” 

 

ช่อง “ประเภท” จะเปล่ียนเป็น “ผูรั้บผดิชอบ” 
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  [5] ท าการบนัทึกประวติัของอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตร ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน โดยคลิกท่ี 
“More Info…” ในช่องแสดงประวติัของอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตรแต่ละคน ระบบจะเปิดหนา้ต่างใหม่ข้ึนมา 
เม่ือกรอกขอ้มูลพื้นฐานเสร็จเรียบร้อยให้ปิดหน้าต่างน้ีได้เลย โดยจะแสดงขอ้มูล ดังน้ี [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง] 

 
 

 
 

 

คลิก More Info... ของอาจารยผ์ูรั้บผดิชอบหลกัสูตร  

แต่ละท่าน เพ่ือกรอกขอ้มูลพ้ืนฐาน 

1 

2 

3 
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1. ขอ้มูลส่วนแรก    บนัทึกประวติัการศึกษาสูงสุด ต าแหน่งทางวิชาการ ประสบการณ์ 
     การท าการสอน 

2. ขอ้มูลส่วนท่ี 2    บนัทึกคุณสมบติัอาจารยท่ี์ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การคน้ควา้อิสระ 
3. ขอ้มูลส่วนท่ี 3    บนัทึกรายละเอียดประวติัการศึกษาทุกระดบั ขอ้มูลผลงานวิชาการ/ 

     งานสร้างสรรค ์และจ านวนบทความของอาจารยท่ี์ไดรั้บการอา้งอิง 
ในฐานขอ้มูล TCI และ Scopus 

 
การบันทึกข้อมูลส่วนแรก ในรายการประวติัการศึกษาสูงสุดและต าแหน่งทางวิชาการ ให้คลิก 

Dropdown List แลว้เลือกวุฒิการศึกษาสูงสุดและต าแหน่งทางวิชาการท่ีด ารงอยู่ จากนั้นบนัทึกประสบการณ์ 
การสอน โดยบนัทึกเป็นขอ้ความใน text box แลว้คลิกปุ่ม “บนัทึกขอ้มูลส่วนแรก” 

 

 

1. คลิก Dropdown List 

ประวติัการศึกษา 

2. เลือกระดบัการศึกษาสูงสุด 

3. คลิก Dropdown List 

ต าแหน่งทางวิชาการ 

4. เลือกต าแหน่งทางวิชาการท่ีด ารงอยู ่
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การบันทึกข้อมูลส่วนท่ี 2  คุณสมบติัอาจารยท่ี์ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลกั/การคน้ควา้อิสระ [ส าหรับ

หลกัสูตรระดบับัณฑิตศึกษา] ด าเนินการให้ครบตามจ านวนที่รับผดิชอบ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 

 
เม่ือกรอกขอ้มูลสมบูรณ์แลว้จะปรากฎรายละเอียด [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

5. บนัทึกจ านวนปีประสบการณ์การสอน  

โดยระบุขอ้ความใน text box 

6. กดปุ่มบนัทึกขอ้มูลส่วนแรก 

1. คลิกปุ่ม New เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
2. คลิก Dropdown List เลือกประเภทการเป็นท่ีปรึกษา 

4. คลิก Update 
3. บนัทึกช่ือนกัศึกษาและช่ือหวัขอ้วิทยานิพนธ์/การคน้ควา้อิสระ 
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การบันทึกข้อมูลส่วนท่ี 3 ประกอบดว้ย ขอ้มูลประวติัการศึกษา ขอ้มูลผลงานวิชาการ/งานสร้างสรรค์ 
และจ านวนบทความของอาจารยท่ี์ไดรั้บการอา้งอิงในฐานขอ้มูล TCI และ Scopus  

• ข้อมูลประวัติการศึกษา คลิกท่ีปุ่ม New จะปรากฏช่องให้กรอกขอ้มูล ให้เร่ิมจากขอ้มูลท่ีวุฒิ
การศึกษาต ่าสุดไปหาสูงสุด โดยใหเ้ร่ิมกรอกตั้งแต่วฒิุปริญญาตรี ไปจนถึงวฒิุปริญญาสูงสุด เม่ือกรอกเสร็จแลว้
ใหก้ดปุ่ ม Update  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

 

 
 
 
 

กรณีท่ีระบบมีการ Default ขอ้มูลตั้งตน้มาให้แลว้นั้น หลกัสูตรตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล
อีกคร้ัง เช่น ช่ือหลกัสูตรท่ีจบการศึกษา ปีท่ีจบการศึกษา สาขาวิชาท่ีจบการศึกษา และช่ือสถาบนัท่ีจบการศึกษา 
เน่ืองจากระบบใส่ข้อมูลคาดเคล่ือนมาให้ ต้องท าการตรวจสอบทุกคร้ัง  เม่ือต้องการแก้ไขให้กดปุ่ม Edit 
ด าเนินการแกไ้ขขอ้มูลใหถู้กตอ้ง แลว้กดปุ่ม Update  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกปุ่ม New เพื่อบนัทึก

ขอ้มูล 

2. กรอกขอ้มูลรายละเอียดประวติัการศึกษาทุกระดบั

ใหค้รบทุกช่อง 

3. คลิก Update 
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• ผลงานวชิาการ/งานสร้างสรรค์ คลิกท่ีปุ่ม New ตรงผลงานทางวิชาการ เพื่อกรอกช่ือผลงานทาง
วิชาการและเลือกค่าน ้าหนกัของผลงาน [กรอกขอ้มูล ณ ปีการศึกษาท่ีประเมินเท่านั้น โดยน ามาจากตวับ่งช้ีท่ี 4.2 
คุณภาพอาจารย ์หวัขอ้ 4.2.3 ] เม่ือใส่เรียบร้อยแลว้ใหก้ด Update ดา้นล่างขวามือ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

 
 
เม่ือกรอกขอ้มูลสมบูรณ์แลว้จะปรากฎรายละเอียด [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
 

• จ านวนบทความของอาจารย์ท่ีได้รับการอ้างอิงในฐานข้อมูล TCI และ Scopus คลิกท่ีปุ่ม New 
เพื่อกรอกจ านวนบทความท่ีได้รับการอ้างอิงข้อมูลในฐาน  TCI และ  Scopus เ ม่ือใส่เรียบร้อยแล้วให ้
กด Update ดา้นล่างขวามือ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

•  
 

 
 
 

2. กรอกช่ือผลงานทางวิชาการและเลือกค่าน ้าหนกัของผลงาน 
[ณ ปีการศึกษาท่ีประเมินเท่านั้น] 

 

1. คลิกปุ่ม New เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

2. กรอกจ านวนบทความท่ีไดรั้บการอา้งอิง 

1. คลิกปุ่ม New เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

3. คลิก Update 

3. คลิก Update 
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เม่ือด าเนินการกรอกขอ้มูลประวติั More Info… ของอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบหลกัสูตรครบถว้นแลว้ จะปรากฏขอ้มูล
ดงัน้ี  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

 

 
 
 

ลกัษณะการกรอกขอ้มูลท่ีครบถว้นสมบูรณ์ 
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อาจารย์ประจ าหลกัสูตร  
  [1] เลือก Input อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร จะปรากฏหนา้จอ ขอ้มูลอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร [มคอ.2]  และ
อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร [ณ ส้ินรอบปีการศึกษาท่ีประเมิน] [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

2] คลิกเคร่ืองหมายลง Dropdown List   พิมพช่ื์ออาจารยป์ระจ าหลกัสูตรท่ีตอ้งการคน้หา โดยคน้หา
ดว้ยช่ือ/สกุล/ต าแหน่งทางวิชาการ/วุฒิการศึกษา คลิกช่องว่าง  หนา้ช่ืออาจารย ์เพื่อเลือกเป็นอาจารยป์ระจ า
หลกัสูตร และกดเคร่ืองหมายลง Dropdown List   หรือพื้นท่ีวา่ง เพื่อปิดตาราง [ด าเนินการลกัษณะเดียวกนัน้ี
ใหค้รบทุกท่าน] [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

 

1. คลิกเคร่ืองหมาย Dropdown List    

เพื่อคน้หารายช่ืออาจารย ์

2. พิมพช่ื์ออาจารยป์ระจ าหลกัสูตร 

3. คลิกช่องเคร่ืองหมาย  หนา้ช่ือ เพื่อเลือกเป็นอาจารยป์ระจ า

หลกัสูตร 
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[3] เม่ือไดร้ายช่ืออาจารยป์ระจ าหลกัสูตรครบตามท่ีตอ้งการแลว้ให้กดท่ี “ปุ่มเพิ่ม” เพื่อบนัทึกอาจารย ์
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 

 
 

4] หากหลกัสูตรใดท่ีอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรในปีการศึกษาท่ีประเมินตรงกบัใน มคอ.2 [โดยไม่มีการ
เปล่ียนแปลงรายช่ืออาจารยป์ระจ าหลกัสูตร] ใหค้ลิกเคร่ืองหมาย  หนา้ช่ืออาจารย ์และคลิกปุ่มสีแดง “บนัทึก
เลือกเป็นอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร [ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน]” ระบบจะดึงรายช่ือลงมาอยู่ในตารางอาจารย์
ประจ าหลกัสูตร[ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน]  กรณีท่ีอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรมีการเปล่ียนแปลงสามารถเพิ่ม
รายช่ือในส่วนอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร [ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน] ในตารางน้ีไดเ้ลย ซ่ึงการด าเนินการน้ีใชว้ิธี
เดียวกนักบัการเพิ่มอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรท่ีอยูใ่น [มคอ.2] [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

1. กด “ปุ่มเพ่ิม” เพื่อบนัทึกอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร 

2. จะปรากฏช่ืออาจารยป์ระจ าหลกัสูตรในตาราง 
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[5] ท าการบนัทึกประวติัของอาจารยผ์ูป้ระจ าหลกัสูตร ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน โดยคลิกท่ี “More 

Info…” ในช่องแสดงประวติัของอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรแต่ละคน ระบบจะเปิดหนา้ต่างใหม่ข้ึนมา เม่ือกรอก
ข้อมูลพื้นฐานเสร็จเรียบร้อยให้ปิดหน้าต่างน้ีได้เลย ด าเนินการกรอก “More Info…” เหมือนของอาจารย์
ผูรั้บผดิชอบหลกัสูตรตามท่ีกล่าวมาขา้งตน้  

 
 
 
 

1. เลือกคลิกเคร่ืองหมายถูกในช่องวา่งหนา้ช่ืออาจารยป์ระจ าหลกัสูตร 

2. กดปุ่มสีแดง เพื่อ “บนัทึกเลือกเป็น
อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร 

[ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน]” 
 

3. จะปรากฎรายช่ืออาจารยป์ระจ าหลกัสูตร 
[ณ ส้ินปีการศึกษาท่ีประเมิน] 

คลิก More Info ของอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร  

แต่ละท่าน เพ่ือกรอกขอ้มูลพ้ืนฐาน 
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อาจารย์ผู้สอน  
[1] เลือก Input อาจารยผ์ูส้อน จะปรากฏหน้าจอขอ้มูลอาจารยผ์ูส้อน เพื่อใส่ช่ืออาจารยผ์ูส้อนของ

หลกัสูตร [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

[2] คลิกเคร่ืองหมายลง Dropdown List    พิมพช่ื์ออาจารยผ์ูส้อนท่ีตอ้งการคน้หา โดยคน้หาดว้ยช่ือ/
สกุล/ต าแหน่งทางวิชาการ/วุฒิการศึกษา คลิกช่องวา่ง  หนา้ช่ืออาจารย ์เพื่อเลือกเป็นอาจารยผ์ูส้อน และคลิก
พื้นท่ีวา่ง หรือ ปุ่ม Close เพื่อปิดตาราง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 
 

 
 

1. คลิกเคร่ืองหมายลง Dropdown List    

2. พิมพช่ื์ออาจารยผ์ูส้อนท่ีตอ้งการคน้หา 

3. คลิกช่องวา่ง  หนา้ช่ืออาจารยผ์ูส้อนท่ีตอ้งการ 
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[3] เม่ือได้รายช่ืออาจารย์ท่ีต้องการแล้วให้คลิกท่ี  “ปุ่มเพิ่ม” เพื่อบันทึกเป็นอาจารย์ผูส้อน [ตาม
ภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 
 
สถานที่จัดการเรียนการสอน  

[1] เลือก Input สถานท่ีจดัการเรียนการสอน จะปรากฏหนา้จอขอ้มูลสถานท่ีจดัการเรียนการสอน คลิก
ปุ่มเพิ่ม เพื่อก าหนดสถานท่ีจดัการเรียนการสอน และคลิก Update [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 

1. คลิก “ปุ่มเพ่ิม” เพื่อบนัทึก 

2. เม่ือคลิก “ปุ่มเพ่ิม” จะปรากฏช่ืออาจารยผ์ูส้อนในตาราง 

คลิก “เพ่ิม” เพื่อกรอกขอ้มูล 
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2. คลิก Update 

ด าเนินการกรอกขอ้มูลเรียบร้อย 

1. ด าเนินการกรอกขอ้มูล 
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การประเมินตัวบ่งช้ี  
 

  เม่ือท าการบนัทึกขอ้มูลในเมนู Input ครบทุกหวัขอ้เรียบร้อยแลว้ จากนั้นใหค้ลิกเคร่ืองหมาย < ในแถบ
เมนู “ประเมินตวับ่งช้ี” ดา้ยซ้ายมือ [พื้นหลงัสีด า] จะปรากฏรายการ “ตวับ่งช้ีท่ี 1.1 การบริหารจดัการหลกัสูตร
ตามเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตรท่ีก าหนดโดย สป.อว.”   
 

 
 

ใหท้ าการตรวจสอบรายการเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตรใหถู้กตอ้งก่อนท าการประเมินทุกคร้ัง [รายการตวั
บ่งช้ีอาจจะไม่เรียงล าดบัหวัขอ้ตามเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร ทั้งน้ี ผูใ้ชง้านจะตอ้งตรวจสอบก่อนบนัทึกรายการ
เสมอ] 
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ใหบ้นัทึกผลการด าเนินงานทุกรายการตวับ่งช้ีท่ี 1.1 โดยคลิกท่ี “บนัทึกผลการด าเนินงาน”  

 
 

จะปรากฏ text box ส าหรับบนัทึกผลการด าเนินงาน และรายการหลกัฐาน *** น าข้อมูลมาจากเล่ม มคอ.7  
ตัวบ่งช้ีที่ 1.1 *** 
 

 
 

 ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูล  ให้สังเกตสัญลักษณ์หน้าเกณฑ์การประเมิน  
หากมีสัญลกัษณ์  สีเขียว หมายถึง ด าเนินการบันทึกข้อมูลแล้ว   สีแดง หรือหากไม่มีสัญลกัษณ์ใดๆ  

1. ประเมินตนเองในแต่ละขอ้วา่ “ผา่น” หรือ “ไม่ผา่น” 
ตามเกณฑข์อ้นั้น ๆ 

2. บนัทึกผลการด าเนินงาน เลือกเป็น  Font : Tahoma  
Size : small 
*** น าข้อมูลมาจากเล่ม มคอ.7 ตัวบ่งช้ีที่ 1.1 

 

3. บนัทึกรายการหลกัฐาน เลือกเป็น  
Font : Tahoma  
Size : small 

 

4. คลิก Update 
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หมายถึง ยงัไม่ท าการบนัทึกขอ้มูล  เม่ือประเมินครบทุกขอ้แลว้ให้คลกปุ่ม “บนัทึกประมวลผลการประเมิน” 
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 
 
 
  ระบบจะแสดงผลการประเมินตนเองในแถบเมนู “รายงานผลการด าเนินงาน”  จะปรากฎหน้า
จอแสดงผลการด าเนินงานทุกเกณฑก์ารประเมินฯ  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

2. คลิกบนัทึกประมวลผลการ
ประเมิน 

1. เม่ือกรอกขอ้มูลยอ่ยครบทุกขอ้แลว้จะมีสญัลกัษณ์ 
 หรือ  แสดงว่ากรอกไม่ครบ 
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แสดงขอ้ความ “ผา่น” 

ถือวา่หลกัสูตรกรอกขอ้มูลครบถว้นสมบูรณ์ 
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การท า Link รายการหลกัฐาน 
 
ด าเนินการได ้2 วิธี คือ [1] การใชลิ้งก์เอกสาร และ [2] การใชไ้ฟล์เอกสาร ซ่ึงสามารถบนัทึกไดจ้าก

หนา้ต่างเคร่ืองมือการบนัทึกขอ้มูล 
 

[1] การใช้ลงิก์เอกสาร  

ใส่ช่ือเอกสารหลกัฐาน คลิกคลุมขอ้ความให้เป็นสีด า  คลิกปุ่ม Insert/ Edit Link จะปรากฎหน้าจอ  
เพื่อบนัทึกเอกสาร [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ใส่ URL ท่ีตอ้งการ link เอกสาร 

1. ใส่ช่ือเอกสารหลกัฐาน คลิกคลุมขอ้ความใหเ้ป็นสีด า 

2. คลิกปุ่ม Insert/ Edit Link 

 

4. คลิก OK 
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การเข้าสู่ระบบฐานเอกสารกลาง DBS  และการน า Link จากระบบไปใช้งาน 

 

  ขอให้หลกัสูตรเขา้ใชง้านระบบฐานเอกสารกลาง [DBS]  [ผ่าน Google chrome เท่านั้น] และสามารถ
เขา้สู่ระบบไดท่ี้ เวบ็ไซตส์ านกังานประกนัคุณภาพ https://qa.rsu.ac.th/  เลือก >> ระบบสารสนเทศ >> เลือกลิงค์
ระบบ DBS 
  ระบบฐานเอกสารกลาง [DBS] เป็นระบบฐานข้อมูลส าหรับใช้อัพโหลดรายการหลักฐาน ทั้ ง 6 
องคป์ระกอบของระดบัหลกัสูตร ทั้งน้ีให้ทุกหลกัสูตรน า Link เอกสารในระบบ DBS ของท่านไปใชป้ระกอบ
ในการอา้งอิง Link บนระบบ CHE QA  ONLINE ไดเ้ลย [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 
 

 
 
  จะปรากฎหน้าจอระบบฐานเอกสารกลางใส่รายละเอียดการเขา้ใช้งานให้ครบ [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง] 

 
 
 

1. เลือกประเภทผูใ้ชง้าน 

[ระดบัหลกัสูตร] 

2. กรอกช่ือผูใ้ชง้าน 

3. กรอกรหสัผา่น 

4. คลิก Login เขา้สู่ระบบ 
 

2. คลิก Dropdown List เลือก ระบบ DBS 1. https://qa.rsu.ac.th/ 

3. คลิก ระบบ DBS 

https://qa.rsu.ac.th/
https://qa.rsu.ac.th/
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Copy Link รายตวับ่งช้ีน าไปใชป้ระกอบไดเ้ลย 
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[2] การใช้ไฟล์เอกสาร  
  คลิกเลือก “การเช่ือมโยง” [รูปลูกโลก]  จะปรากฏหนา้ต่าง Link ซ่ึงแถบเมนูท่ีจะใชใ้นการลิงกเ์อกสาร
คือ “Link Info”[รายละเอียด] และ เลือกเมนู “Browse Server” [เปิดหน้าต่างจัดการไฟล์อัพโหลด]  [ตาม
ภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
จะปรากฏหนา้ต่างการอพัโหลด  File Browser โดยจะมีเมนูท่ีจะใชใ้นน าไฟลเ์อกสารเขา้สู่ระบบ ประกอบดว้ย  

 
 
กลุ่มเมนูดา้นขวา เป็นเมนูส าหรับใชด้ าเนินการเก่ียวกบัการบนัทึกไฟลเ์อกสาร ประกอบดว้ย 

เมนู  “อพัโหลดไฟล”์  เป็นการน าไฟลเ์อกสารเขา้สู่ระบบ 
เมนู  “ลบไฟล”์   เป็นการน าไฟลเ์อกสารออกจากระบบ 
เมนู  “ปิด”    เป็นการปิดหนา้ต่าง File Browser น้ี 

 
 
 

1. ใส่ช่ือเอกสารหลกัฐาน 
คลิกคลุมขอ้ความใหเ้ป็นสีด า 

2. คลิกปุ่ม Insert/ Edit Link 

 

3. คลิก “Browse Server” 
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 1. การบนัทึกไฟล์เอกสารเขา้สู่ระบบ ให้คลิก เลือก +  อพัโหลดไฟล์ จะปรากฎหน้าจอ อพัโหลดไฟล์ใหม่  
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

 2. จะปรากฏเมนูอพัโหลดไฟลใ์หม่ ใหค้ลิกปุ่ม “Choose Files” [เลือกไฟลท่ี์ตอ้งการ ซ่ึงสามารถเลือกได ้คร้ังละ
หลายไฟล]์ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

3. เลือกไฟลท่ี์ตอ้งการจะน าเขา้สู่ระบบ แลว้คลิกปุ่ม Open [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

1. คลิก + อพัโหลดไฟล ์

2. คลิก “Choose Files” 

เลือกไฟลท่ี์ตอ้งการอพัโหลด 

คลิก Open 
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4. ช่ือไฟลเ์อกสารท่ีจะน าเขา้สู่ระบบจะปรากฏ จากนั้นคลิกปุ่ม “อพัโหลดไฟล”์ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
5. จะปรากฎไฟล์เอกสารท่ีน าเข้าระบบ จากนั้นคลิก  ตรงช่ือเอกสารเพื่อเลือไฟล์ท่ีต้องการจะแสดง
รายละเอียดท่ีอยูข่องไฟลเ์อกสารท่ีเขา้สู่ระบบแลว้ จากนั้นคลิก “OK” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
6. จะปรากฎรายละเอียดท่ีอยูข่องไฟลเ์อกสารท่ีเขา้สู่ระบบแลว้ จากนั้นคลิก “OK”  

 
 

 

ช่ือไฟลเ์อกสารปรากฎ 

คลิก อพัโหลดไฟล ์

คลิก OK 
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ในช่อง text box  จะปรากฏข้อความสีฟ้าและขีดเส้นใต้ ถือว่าการลิงก์เอกสารได้ถูกต้อง [ตาม
ภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 

ส่วนที่ 3 การรายงานผลการประเมิน 
 
คลิกเลือก เมนู “รายงานผลการประเมิน” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 
จากนั้นจะปรากฏหนา้จอรายงานผลการประเมิน ใหค้ลิก “แกไ้ข/บนัทึกขอ้มูล”  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

1. คลิกเมนู “รายงานผลการประเมิน” 

ถา้ link เอกสารส าเร็จขอ้ความจะเป็นสีฟ้าขีดเส้น 

2. คลิก แกไ้ข/บนัทึกขอ้มูล 
 

กรณีท่ีหลกัสูตรงดรับนกัศึกษา หรือปิด
หลกัสูตรใหแ้นบมติรับทราบจากสภา

มหาวิทยาลยัดว้ยทุกคร้ัง 
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จะปรากฏ text box ส าหรับบนัทึกขอ้มูล ใหท้ าการบนัทึกขอ้มูลตามรายละเอียด แลว้คลิก “Update”  
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 

1. ช่ือเกณฑก์ารประเมิน   ระบุเกณฑก์ารประเมินท่ีหลกัสูตรเลือกใช ้
2. สรุปผลการประเมิน   บนัทึกผลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
3. รายการหลกัฐาน    บนัทึกรายงานการประเมินตนเองของหลกัสูตร 
4. คะแนนผลการประเมิน [ 5 ผา่น] บนัทึกใหเ้ลือกไม่มีคะแนนเฉล่ีย  
5. คะแนนหรือผลการประเมินส าหรับระบบอ่ืน ๆ   

ระบุค่าคะแนนหรือผลการประเมินท่ีหลกัสูตรไดรั้บรองจริง 

1 

2 

3 

4 

5 

คลิก Update 
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1. ช่ือเกณฑ์การประเมิน :  ส าหรับหลกัสูตรท่ีใชเ้กณฑข์องมหาวิทยาลยั ให้ระบุเป็น มาตรฐานคุณภาพการศึกษา 
มหาวิทยาลยัรังสิต พ.ศ. 2563 [ฉบบัปรับปรุง พ.ศ. 2565] 

และ ส าหรับหลกัสูตรท่ีใชเ้กณฑอ่ื์น ๆ เช่น เกณฑต์ามสภาวิชาชีพ และ WFME ใหร้ะบุตามวิชาชีพนั้นๆ
ใหช้ดัเจน  

 
 
2. รายละเอยีดผลการประเมิน [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
 
 

3.  รายการหลักฐาน  พร้อมแนบ Link เอกสารหลักฐานให้ชัดเจน [ตามภาพประกอบด้านล่าง]  
 

 
 
 
 
 

ระบุช่ือเกณฑ ์

ระบุรายละเอียด และLink เอกสารใหค้รบถว้น 

***สามารถดูการอพัโหลดเอกสารเพิม่เติม 
ได้ทีห่น้า 59 – 65****  

 

ระบุรายละเอียดผลการประเมินตามขอ้มูลท่ีอยู่

ใน เล่ม มคอ.7 
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4. คะแนนผลการประเมิน [ 5 ผ่าน] [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
5. คะแนนหรือผลการประเมินส าหรับระบบอ่ืน ๆ ระบุค่าคะแนนหรือผลการประเมินท่ีหลกัสูตรไดรั้บรองจาก
คณะกรรมการประเมินฯ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 
  เม่ือด าเนินการครบทุกหวัขอ้แลว้ใหค้ลิก ปุ่ม “Update”  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 
 
 

คลิก Dropdown List 

เลือกไม่มีคะแนนเฉล่ีย 

ระบุค่าคะแนนเฉล่ีย   

คลิก Update 



 

71 คู่มือการใช้งานระบบ CHE QA Online –ระดับหลักสูตร 

จะปรากฏหนา้จอการบนัทึกรายงานผลการประเมิน  ทั้งน้ี หลกัสูตร “ไม่ต้องกดส่งผลการประเมิน” เน่ืองจาก
จะตอ้งผ่านการตรวจสอบจากคณะกรรมการประเมินคุณภาพฯ ให้เรียบร้อยก่อนจึงจะส่งผลการประเมินได้  
กรณีท่ีหลักสูตรกดยืนยันไปแล้ว ทางหลักสูตรจะต้องด าเนินการจัดส่งบันทึกข้อความมายังส านักงานประกัน
คุณภาพ เพ่ือด าเนินการแจ้งต่อ สป.อว. ในการเปิดระบบ โดยใช้ระยะเวลาในการด าเนินการอย่างน้อย 7 วันท า
การ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 
 
 

 
 
 
**** หมายเหตุ : อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรทุกท่านเม่ือด าเนินการกรอกข้อมูลบน ระบบ CHE QA 
ONLINE สมบูรณ์แล้ว แจ้งกลับมายังส านักงานประกันคุณภาพ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องอีกคร้ังนะคะ โดย
ติดต่อได้ดงันี ้ 

• เบอร์โทร 02-791-5662 [นางสาวภสัราภรณ์ อริยะเศรษณี] 
• เบอร์โทร 02-791-5663 [นางสาวศศิธร นครไชย] 
• เบอร์โทร 02-791-5664 [นางธนญัชนก วารินหอมหวล] 
• เบอร์โทร 02-791-5665 [นางพรรนิภา  แดงเลิศ] 
• E-mail: qa@rsu.ac.th 

 
 

*********************************** 
 
 

ห้ามคลิก “ยืนยันการส่ง” 

การแสดงการบนัทึกรายงาน 
การประเมินท่ีถูกตอ้งสมบูรณ์ 

 

mailto:qa@rsu.ac.th



