
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการใช้งานระบบ DBS 

ส าหรับ 

 

หน่วยงานสนับสนุนที่รับผิดชอบตัวบ่งชี้กลาง 

ระดับสถาบัน 

จัดท าโดย 

ส านักงานประกันคุณภาพ 
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สารบัญ 

 
 

หน้า 

การก าหนดรหัสเอกสารอ้างอิง หน่วยงานสนับสนุนการศึกษา ระดับสถาบัน 3 
การใช้งานระบบ DBS หน่วยงานสนับสนุนการศึกษา ระดับสถาบัน 4 
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ชื่อย่อหลักสูตร องค์ประกอบ ตัวบ่งชี ้ ล าดับเอกสาร ชื่อรายการเอกสาร 

มรส.สปค. อ.1 1.1 01 ผลประเมินฯ 

การก าหนดรหัสเอกสารอ้างองิ  

หน่วยงานสนับสนุนการศึกษา ระดับสถาบัน 

1. วัตถุประสงค:์ 
[1] เพื่อใช้ในการระบุเอกสารอ้างอิงของหน่วยงานสนับสนุนการศึกษา ระดับสถาบัน ให้เป็นไปใน

ทิศทางเดียวกนั 
[2] เพื่อรองรับในการ Upload รายการเอกสารอ้างอิงบนระบบ DBS ทีส่อดคล้องกับการรายงานตาม

เล่ม SAR ระดบัสถาบัน 

2. องค์ประกอบ [เชิงปริมาณ]:  
[1] ชื่อย่อหน่วยงาน 
[2] ตัวบ่งช้ี 
[3] ลำดับเอกสาร 
[4] ชื่อรายการเอกสาร 

 
วิธีการกำหนดรหัสเอกสารอา้งอิง:  

ยกตัวอย่างเชน่ มรส.สปค.อ1.1.1.01 ผลประเมนิฯ 
 

ส านักงานประกนัคุณภาพ องค์ประกอบที่ 1 ตัวบ่งชี้ที่ 1.1 ล าดับที่ 1 ชื่อรายการเอกสาร 
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ชื่อย่อหลักสูตร องค์ประกอบ ตัวบ่งชี ้ เกณฑ์ข้อ ล าดับเอกสาร ชื่อรายการเอกสาร 

มรส.สปค. อ.2 2.1 4 01 ผลงานวิจัย 

3. องค์ประกอบ [เชิงคุณภาพ]:  
[1] ชื่อย่อหน่วยงาน 
[2] ตัวบ่งช้ี 
[3] เกณฑ์ข้อ 
[4] ลำดับเอกสาร 
[5] ชื่อรายการเอกสาร 

 
วิธีการกำหนดรหัสเอกสารอา้งอิง:  

ยกตัวอย่างเชน่ มรส.สปค.อ2.2.1.4.01 ผลงานวิจัย 
 

ส านักงาน

ประกัน

คุณภาพ 

องค์ประกอบ

ที่ 2 

ตัวบ่งชี้ที่ 2.1 เกณฑ์ย่อย

ข้อที่ 4 

ชื่อรายการเอกสาร เอกสาร

ล าดับที่ 1 

[1] ขอให้หน่วยงาน กำหนด “ชื่อย่อหน่วยงาน” ตามที่สำนักงานประกันคุณภาพกำหนด 
[2] ขอให้หลักสูตร จัดเตรียม File PDF รายการเอกสารอ้างอิง โดยรหัสเอกสารและชื่อรายการ

เอกสารหลักฐานในระบบ DBS ต้องตรงกับรายการเอกสารหลักฐานในเล่ม SAR ทั้งนี้ ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 25 
MB 
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การใช้งานระบบ Documents Base System (DBS) 

 หน่วยงานสนับสนุนการศึกษา ระดับสถาบัน 

เว็บไซต์ระบบ https://qa.rsu.ac.th/dbs 

1. Login เข้าสู่ระบบ โดยการเลือกประเภทผู้ใช้งานคือ ระดับหน่วยงาน ใส่ Username และ Password ตามที่
ส านักงานประกันคุณภาพก าหนดไว้ให้แต่ละหน่วยงาน 
 

2. เมนูทางซ้ายมือ คลิกเลือก ข้อมูลระดับสถาบัน 

 

https://qa.rsu.ac.th/dbs
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3. เมนูทางซ้ายมือ หัวข้อ เกณฑ์ มรส. คลกิเลือก เอกสารทั้งหมด 

 

4. ไปที่หัวข้อ เกณฑ์ มรส. เลอืกเมนู สร้างเอกสารใหม่ ไดจ้ากเมนูทางซ้ายมือ หรือ มุมบนด้านขวามือ ส าหรับการสร้าง

เอกสารใหม่ทกุครั้ง 
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5. เลือกตัวบ่งช้ี ระบุล าดับเอกสาร และกรอกช่ือเอกสาร ระบบจะแสดงตัวอย่างรหัสเอกสารให้อัตโนมัติ ตามรูป

ตัวอย่างดังต่อไปนี้ 
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6. คลิกปุม่ Browse เพื่อท าการเลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด และระบุชื่อไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด หรือใส่ Link URL 
เว็บไซต์ภายนอกที่ต้องการอ้างอิง 
*ค าอธิบายการอัพโหลดไฟล์ หรืออ้างอิง URL เว็บไซต์อื่น ๆ 

1. ต้องอัพโหลดอย่างน้อย 1 ไฟล์ หรืออ้างอิง URL เว็บไซต์อื่น ๆ แทนการอัพโหลดไฟล์ 
2. อัพโหลดได้เฉพาะไฟล์ Microsoft Word (.doc, .docx) หรือ PDF (.pdf) เท่านั้น 
3. ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 25MB 
4. อัพโหลดไฟล์พร้อมกันได้ไม่เกิน 5 ไฟล ์
5. หากมีไฟล์ทีต่้องการอัพโหลดมากกว่า 5 ไฟล์ ให้อัพโหลดเพิ่มเติมภายหลัง 

 

 

7. เมื่อกรอกขอ้มูลครบแล้ว กดปุ่ม CREATE เพื่อท าการสร้างเอกสาร 
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8. เมื่อสร้างเอกสารเสร็จเรียบร้อย ระบบจะมายังหน้าแก้ไขเอกสาร และสามารถแก้ไขรายละเอียด หรืออัพโหลดไฟล์

เอกสารเพิ่มเติมได้ แตใ่นกรณีที่ต้องการสร้างเอกสารช้ินถัดไปให้เริ่มใหมต่ามขั้นตอนที่ 4 

9. หากไม่มีการแก้ไขรายละเอียด สามารถคลิกทีเ่มนูเอกสารทัง้หมด ทางซ้ายมือ หรอืคลิกเมนูรายการเอกสาร จาก

ทางด้านบนมุมขวา เพื่อดูรายการเอกสารที่ได้ท าการอัพโหลดส าเร็จแล้ว 
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10. สามารถเลอืกคลิกปุ่ม Code เพื่อคัดลอก รหัสเอกสาร หรือปุ่มลิงค ์Link เพื่อคัดลอก URL ของเอกสาร เพื่อ

น าไปใช้อ้างอิงได้อัตโนมัติ 

 

11. สามารถเลอืกคลิกเมนู VIEW เพื่อดูรายการเอกสารหลกัฐาน สามารถเลือกคลิกเมนู EDIT เพื่อแก้ไขรายการเอกสาร

หลักฐาน หรือเลือกคลิกเมนู DELETE เพื่อลบรายเอกสารหลักฐาน 
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************************************************ 

12. หากท่านตอ้งการออกจากระบบ ให้เลอืกเมนู Log Out 

 


