
แนวปฏิบัติส ำหรับกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน ของหน่วยงำนสนับสนุนกำรศึกษำ ปีกำรศึกษำ 2568 

รำยละเอียด กำรด ำเนินกำร 
1. รูปแบบกำรประเมิน 1) ด ำเนินกำรประเมินตัวบ่งชี้และเกณฑ์กำรประเมินคุณภำพ ซึ่งอยู่ในควำมรับผิดชอบของคณะกรรมกำรจัดท ำ (SAR) 

รำยงำนกำรประเมินตนเอง ของหน่วยงำนสนับสนุนกำรศึกษำ ปีกำรศึกษำ 2568 โดยผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเป็นผู้ลงนำมให้
ควำมเห็นชอบ 
2) ด ำเนินกำรประเมินคู่มือกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำภำยใน หน่วยงำนสนับสนุนกำรศึกษำ   
Link ไฟล์คู่มือฯ:  https://qa.rsu.ac.th/download/folder/587 

2. ช่วงเวลำกำรประเมนิ  - ระหว่ำงวันที่ 20 - 30 ตุลำคม พ.ศ. 2569 
 

3. วิธีกำรประเมินฯ - ผู้ประเมินฯ ศึกษำ และอ่ำนรำยงำน (SAR) กำรประเมินตนเองของหน่วยงำน พร้อมตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนในระบบ 
DBS และจัดท ำรำยงำนผลกำรประเมินฯ เพื่อน ำส่งให้กับหน่วยงำนฯ รับทรำบต่อไป 

4. องค์ประกอบคณะกรรมกำรประเมินฯ จ ำนวนและคุณสมบัตขิองกรรมกำรประเมิน 
1) ผู้ประเมิน 1 ท่ำนต่อ 1 หน่วยงำน ส ำหรับด ำเนินกำรตรวจประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน ของหน่วยงำนสนับสนุนฯ 
2) เลขำนุกำร ประกอบด้วย เจ้ำหน้ำที่ส ำนักงำนประกันคุณภำพ ได้แก่ 

• คุณพรรนิภำ แดงเลิศ  (ขวัญ) เบอร์ติดต่อ 02-791-5662 email: punnipa.b@rsu.ac.th 

• คุณธนัญชนก วำรินหอมหวล (น้องพลอย)  เบอร์ติดต่อ 02-791-5665 email: tanunchanok.p@rsu.ac.th  

• คุณศศิธร นครไชย (น้องเนม) เบอร์ติดต่อ 02-791-5663 email: sasitorn.n@rsu.ac.th 

• คุณชนำกำนต์ แจ่มแสง (น้องพลอยใส)  เบอร์ติดต่อ 02-791-5664  email: chanakan.j@rsu.ac.th 
5. กำรด ำเนนิกำร ก่อน กำรประเมนิ 1) ส ำนักงำนประกันคุณภำพแจ้งวันส ำหรับกำรประเมินฯ และแจ้งกำรด ำเนินกำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรตรวจประเมินให้

หน่วยงำนฯ ทรำบ 
2) ส ำนักงำนประกันคุณภำพ จะสรรหำและเสนอแต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน ของหน่วยงำน
สนับสนุนกำรศึกษำ ปีกำรศึกษำ 2568 พร้อมประกำศแจ้งให้หน่วยงำนฯ ทรำบต่อไป 

https://qa.rsu.ac.th/download/folder/587


รำยละเอียด กำรด ำเนินกำร 
3) หน่วยงำนฯ จัดท ำรำยงำนฯ SAR ตำม Template ปีกำรศึกษำ 2568 (สำมำรถ Download  
ไ ด้ ที ่ Link : https://qa.rsu.ac.th/download/folder/665) ในรูปแบบไฟล์ Word และ PDF แล้วน ำส่งที่อีเมล
ส ำนักงำนประกันคุณภำพ qa@rsu.ac.th ล่วงหนำ้ก่อนวันรับกำรประเมินฯ 7 วันท ำกำร 
4) หน่วยงำน Upload เอกสำรหลักฐำนตำมตัวบ่งช้ีและเกณฑ์กำรประเมินคุณภำพ บนระบบฐำนเอกสำรกลำง (DBS) ผ่ำน 
Link: https://qa.rsu.ac.th/dbs/ ให้แล้วเสร็จก่อนวนัรับกำรประเมินฯ 7 วันท ำกำร (หำกหน่วยงำนไม่มีกำร Upload 
เอกสำรในระบบจะไม่สำมำรถรับกำรตรวจประเมนิฯได้) และสำมำรถศึกษำแนวทำงกำร Upload เอกสำรหลักฐำนตำมตัว
บ่งช้ีบนระบบฐำนเอกสำรกลำง (DBS) ได้จำก Website ส ำนักงำนประกันคุณภำพ Link : 
https://qa.rsu.ac.th/download/folder/359 

6. กำรด ำเนนิกำร ระหว่าง กำรประเมิน กรรมกำรประเมินฯ ศึกษำ และอ่ำน (SAR) รำยงำนผลกำรประเมินตนเองของหน่วยงำนฯ เพื่อสรุปและตรวจสอบควำม
ถูกต้องของผลกำรประเมินในทุกตัวบ่งชี้ จุดเด่น จุดที่ควรพัฒนำและแนวทำงกำรปรับปรุง พร้อมตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน
ในระบบ DBS และจัดท ำรำยงำนผลกำรประเมินฯ เบื้องต้นส่งกลับมำยังส ำนักงำนประกันคุณภำพ ภำยใน 3 วันท ำกำรหลัง
กำรตรวจประเมินฯ เพื่อทำงส ำนักงำนประกันคุณภำพจะไดน้ ำส่งผลกำรประเมินฯ (Feedback) ให้หน่วยงำนรับทรำบต่อไป 

7. กำรด ำเนนิกำร หลัง กำรประเมนิ 1) กรณีมีกำรแก้ไขข้อมูล SAR ของหน่วยงำนสนับสนุนฯ โดยกรรมกำรประเมินฯ ได้ระบุเหตุผลเพื่อขอหลักฐำนและ
ข้อมูลเพิ่มเติม หน่วยงำนต้องแก้ไขข้อมูลใน SAR พร้อมเพิ่มรำยกำรเอกสำรหลักฐำนในระบบ DBS ภำยใน 7 วัน นับ
จำกวันตรวจประเมินฯ หำกไม่ด ำเนินกำรตำมระยะเวลำที่ก ำหนดจะถือเอำคะแนนของผู้ประเมิน ณ วันตรวจประเมิน
ใช้ในกำรยืนยันผลกำรประเมินระดับสถำบันต่อไป 
2) เมื่อหน่วยงำนแก้ไขข้อมูล SAR ตำม ข้อ 1 เรียบร้อยแล้ว เลขำนุกำรกำรตรวจประเมินจะน ำส่ง SAR รำยงำนผลกำร
ด ำเนินกำรของหน่วยงำน ในรูปแบบไฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ Microsoft Word และ PDF ฉบับสมบูรณ์ ปีกำรศึกษำ 2568 
ให้กับผู้รับผิดชอบงำนประกันคุณภำพของหน่วยงำนน ำไปใช้ประโยชนต์่อไป 
3) น ำผลกำรประเมินและข้อเสนอแนะจำกกรรมกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน ของหน่วยงำนสนับสนุนฯ สู่กำร
จัดท ำแผนกำรปรับปรุงกำรด ำเนินงำน (Improvement plan) ปีกำรศกึษำ 2569 ต่อไป  
4) ขอให้หน่วยงำนฯ ด ำเนินกำรตำมแนวทำงกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน ของหน่วยงำนสนับสนุนฯ อย่ำงเคร่งครัด
และให้เป็นไปตำมกรอบเวลำที่ก ำหนด เพื่อรองรับกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน ระดับสถำบันต่อไป 
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