


คู่มือการใช้งาน 
“ระบบฐานข้อมูลด้านการประกนัคุณภาพ CHE QA ONLINE  ระดบัคณะวชิา” 

ส าหรับการเลือกใช้ระบบประกนัคุณภาพอ่ืนๆ 
ตามมาตรฐานคุณภาพการศึกษา มหาวทิยาลยัรังสิต พ.ศ.2567 

ประจ าปีการศึกษา 2567 
 

 
การเตรียมข้อมูล และท าความเข้าใจก่อนการกรอก CHE QA ONLINE ระดับคณะวชิา 
  1. USERNAME & PASSWORD ในการเขา้ใชง้านระบบ จ ากดั 1 คณะ ต่อ 1 USER ในกรณีท่ีทางคณะ
มีผูก้รอกขอ้มูลมากกวา่ 1 ท่าน ใหห้มุนเวียนในการเขา้ใชง้าน หา้มเขา้ใชง้านพร้อมกนัใน USERNAME เดียวกนั
โดยเดด็ขาด เพราะจะท าใหข้อ้มูลในระบบไม่อพัเดท 
  2. ขอใหค้ณะเขา้ใชง้านระบบ CHE QA Online [ผา่น Google chrome เท่านั้น] และสามารถเขา้สู่ระบบ
ไดท่ี้ เวบ็ไซตส์ านกังานประกนัคุณภาพ https://qa.rsu.ac.th/เลือก >> ระบบสารสนเทศ >>เลือกลิงคร์ะบบ CHE 
QA Online 
  3. การบันทึกข้อมูล CHE QA Online มหาวิทยาลัยรังสิต เลือกใช้ระบบประกันคุณภาพอ่ืนๆ ตาม
มาตรฐานคุณภาพการศึกษา มหาวิทยาลยัรังสิต พ.ศ.2567 โดยขอ้มูลท่ีจะตอ้งบนัทึกในระบบ CHE QA Online 
ระดบัคณะวิชา มี 2 ส่วน ดงัน้ี  
  1. บันทึกข้อมูลพืน้ฐาน Common Data Set ด าเนินการได้ 2 วธีิ 
  วิธีที่ 1 กรอกขอ้มูล CDS  [คณะเลือกแถบท่ีระบุ “บันทึกข้อมูลระดับคณะ” ท่ีละข้อ] จ านวน 12 ชุด
ขอ้มูล ใหเ้ป็น  สีเขียว  หรือ   สีเหลือง หา้มข้ึนเป็น  สีแดง โดยเดด็ขาด 
 วธีิที่ 2  เลือกการตั้งค่า Admin Tool                                     > ระดับคณะ  เ ลือก  Import 
ข้อมูลพื้นฐาน CDS > สร้างไฟล ์CDS ระบบ Export ตาราง Excel > กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น > บนัทึกไฟลท่ี์จะ
น าเขา้ตอ้งเป็น CSV [Comma delimited][*.csv] > choose file > น าเขา้ขอ้มูล 

2. บันทึกรายงานการประเมิน พร้อมแนบไฟล์เอกสารหลกัฐาน ดงันี ้
- ไฟล ์Link : SAR คณะวิชา ปีการศึกษา 2567 ฉบบัสมบูรณ์ ท่ีผา่นเลขานุการประเมินฯ 
- ไฟล ์Link รายงานผลการประมินคุณภาพการศึกษาภายใน ปีการศึกษา 2567 [จากระบบ IP] 
- ไฟล ์Link รายการเอกสารบนระบบฐานเอกสารกลาง [DBS] ของคณะ 

 
 

*********************************** 
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นิยามศัพท์ ในข้อมูลพืน้ฐาน CDS  ระดับคณะวชิา 
 

ข้อ 5 จ านวนอาจารย์ประจ าหลักสูตรแยกตามวุฒิการศึกษา และจ านวนอาจารย์ประจ าหลักสูตรท่ีมี
ด ารงต าแหน่งทางวชิาการ ใหห้มายความถึง อาจารยป์ระจ าทั้งหมดของคณะวิชา  

 
 

ข้อ 6 จ านวนผลรวมของผลงานทางวิชาการของอาจารย์ประจ าหลักสูตร ให้หมายความถึง อาจารย์
ประจ าทั้งหมดของคณะวิชา 

 
 

**************************** 
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ส่วนที่ 1 การเข้าระบบ 

ระบบฐานขอ้มูลดา้นการประกนัคุณภาพการศึกษา CHE QA Online  เป็นฐานขอ้มูลกลางของส านกังาน
ปลดักระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจยั และนวตักรรม [สปอว.] ท่ีให้ทุกสถาบนัทัว่ประเทศด าเนินการ
จดัเกบ็ขอ้มูลพื้นฐาน [Common Data Set] และเอกสารอา้งอิงการประเมินตนเอง การประเมินของคณะกรรมการ
ประเมินฯ รวมทั้งการจดัท ารายงานประจ าปี เพื่อเปิดเผยต่อสาธารณชนตามกฎหมาย ท าให้ส านกังานประกนั
คุณภาพ ต้องก ากับ ดูแลให้ทุกคณะวิชา สามารถด าเนินการกรอกขอ้มูลพื้นฐาน ไดอ้ย่างครบถว้น ถูกตอ้งและ
สมบูรณ์   
 
1. การเข้าระบบผ่านหน้าเวบ็ไซต์ส านักงานประกนัคุณภาพ มหาวทิยาลยัรังสิต 
  เปิด Browser [Google Chrome] พิมพ ์URL :  https://qa.rsu.ac.th/   เลือก >> ระบบสารสนเทศ >> เลือกลิงค์
ระบบ CHE QA Online [ดงัภาพประกอบดา้นล่าง] 
 
 

 
 

 
 
 

 

 

2. คลกิ Dropdown List เลือก ระบบ CHE QA Online 

 

1. https://qa.rsu.ac.th/ 

3. คลกิ ระบบฐาน CHE QA ONLINE 

https://qa.rsu.ac.th/
https://qa.rsu.ac.th/
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จะปรากฎหน้าจอส าหรับการเข้าใช้งานระบบ CHE QA Online ประจ าปีการศึกษา 2567 
2. การ Login เข้าใช้งานระบบ  

 
 

1. เลือกกลุ่มสถาบนั  ใหเ้ลือกเป็น   มหาวิทยาลยั /สถาบนัเอกชน 
2. เลือกสถาบนั  ใหเ้ลือกเป็น   มหาวิทยาลยัรังสิต 
3. ช่ือผูใ้ชง้าน   ใส่รหสัผูใ้ชง้านตามท่ีมหาวทิยาลยัก าหนดให ้
4. รหสัผา่น   ใส่รหสัผา่นตามท่ีมหาวิทยาลยัก าหนดให ้
5. ในกรณีท่ีตอ้งการใหร้ะบบจ ากลุ่มสถาบนัและมหาวิทยาลยั เพื่อความสะดวกในการใชง้านคร้ังต่อไป   

“”  เลือกจ ามหาวิทยาลยัไว ้ 
6. คลิก  “เขา้สู่ระบบ” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เลือกกลุ่มสถาบนั เป็น “มหาวิทยาลยั /สถาบนั

เอกชน” 

6 เขา้สู่ระบบ 

 

5. เลือกจ ามหาวิทยาลยั 

3. กรอกช่ือผูใ้ชง้าน 

 4. กรอกรหสัผา่น 

ป้อนรหสัผา่น 

2. เลือกสถาบนั เป็น “มหาวิทยาลยัรังสิต”  
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3. การก าหนดกลุ่มสถาบัน   
  กรณีท่ีเป็นการเขา้ใช้งานคร้ังแรก ระบบจะให้ก าหนดกลุ่มสถาบนั และเลือกองค์ประกอบคุณภาพ  
ท่ีด าเนินการใหด้ าเนินการเลือกเป็นสถาบนัอุดมศึกษา กลุ่ม ข สถาบันท่ีเน้นระดบัปริญญาตรี  [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง]  
 

 
 
  เม่ือเลือกกลุ่มสถาบนัอุดมศึกษาเรียบร้อยแลว้ จะปรากฎหน้าจอให้เลือกองค์ประกอบและตวับ่งช้ี
ตามอตัลกัษณ์ ใหด้ าเนินการคลิกเลือกทั้ง 5 องคป์ระกอบ  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกช่องวา่ง  ใหค้รบทุกองคป์ระกอบ และ 
กดเคร่ืองหมาย  เพ่ือน าเขา้ตวับ่งช้ีท่ีเลือก

ด าเนินการ จะปรากฎตวับ่งช้ีท่ีเลือกอยูท่างซา้ยมือ 

1. คลิกเคร่ืองหมาย Dropdown List เลือกกลุ่ม ข 

2. กดบนัทึก 
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เม่ือก าหนดกลุ่มสถาบนั และเลือกองคป์ระกอบและตวับ่งช้ีตามอตัลกัษณ์ ท่ีใชใ้นการประเมิน เรียบร้อย
แลว้ จะปรากฏหน้าจอหลกัของระบบ CHE QA Online ระดบัคณะ ให้สังเกตแถบ เมนูดา้นบนจะเป็นสีเขียว  
ซ่ึงประกอบดว้ยเมนูการใชง้านต่างๆ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลพื้นฐาน CDS 

ปีการศึกษา 

 

รายงานผล ช่ือผูใ้ชง้าน 

ปุ่ ม Home (หนา้หลกั) 

 

ปุ่ ม Log off 

ปุ่ ม Admin tool 
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การบันทึกข้อมูลพืน้ฐาน [Common Data Set : CDS] 
 
 บนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน Common Data Set  ด าเนินการได ้2 วิธี 
 วธีิที่ 1 การกรอกข้อมูลพืน้ฐาน CDS   
 เลือกเมนู “ขอ้มูลพื้นฐาน Common Data Set” คลิก Dropdown List เลือกคลิกบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS 
[เมนูขอ้มูลพื้นฐาน CDS จะปรากฏในแถบเมนูดา้นซ้ายมือ] จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย + จะปรากฎรายการ
ขอ้มูลพื้นฐาน CDS ท่ีคณะวิชาจะตอ้งบนัทึกทั้งหมด จ านวน 12 ชุดขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกเลือกเมนู 
ขอ้มูลพ้ืนฐาน CDS 

 

2. เม่ือท าการกดท่ีปุ่ม + จะปรากฎขอ้มูลพ้ืนฐาน 

CDS ขอ้มูลจ านวน 12 ชุดขอ้มูล 
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ใหท้ าการบนัทึกขอ้มูลใหค้รบทุกขอ้ โดยคลิกหวัขอ้ท่ีตอ้งการบนัทึก จะปรากฏรายการขอ้มูลดา้นซา้ย ดงัน้ี 
1. จ านวนหลกัสูตร  

จะปรากฎรายการขอ้มูลจ านวนหลกัสูตรท่ีเปิดสอนทั้งหมด คลิกเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ  
[กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 
  ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลักษณ์วงกลมสีแดง จ านวนหลักสูตรท่ีเปิดสอนทั้ งหมด จะปรากฏ
รายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์วงกลม

สีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 

 

1. คลิกชุดขอ้มูล 
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 ให้คณะวิชาคลิกท่ีหัวขอ้ “จ านวนหลักสูตรท่ีเปิดสอนท้ังหมด” ให้บนัทึกขอ้มูลโดยคลิกท่ี “แก้ไข”  
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 
  หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ใหร้ะบุ “ขอ้มูลจ านวนหลกัสูตรท่ีเปิดสอนทั้งหมด” กรณี
รายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เวน้ว่าง 
แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น 
สีเขียว หรือ   สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  สีแดง โดยเด็ดขาด เน่ืองจากระบบจะถือว่ายงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล  
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 
 

3.กรอกขอ้มูล 
4. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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รายการข้อมูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบันทึกครบถ้วนแล้วระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 
2. จ านวนหลกัสูตรท่ีจัดการเรียนการสอนนอกท่ีตั้ง 

จะปรากฎรายการขอ้มูลหลกัสูตรท่ีจดัการเรียนการสอนนอกสถานท่ีตั้ง คลิกเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูล
ระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

 
 

เม่ือบนัทึกครบถว้นแลว้ระบบจะแสดง
รายการ สี สีเขียว  หรือ  สีเหลือง 

ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์วงกลม

สีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 

 

1. คลิกชุดขอ้มูล 
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ใหค้ลิกเคร่ืองหมาย + หนา้สัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนหลกัสูตรท่ีจดัการเรียนการสอนนอกสถานท่ีตั้ง 
จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
   
 ให้คณะวิชาคลิกท่ีหัวข้อ “จ านวนหลักสูตรที่จัดการเรียนการสอนนอกที่ตั้ ง”  ให้บันทึกข้อมูล 
โดยคลิกท่ี “แก้ไข”  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 
 
 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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  หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ใหร้ะบุ ขอ้มูลจ านวนหลกัสูตรท่ีจดัการเรียนการสอนนอก
สถานท่ีตั้ ง กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย์ หรือใส่
เคร่ืองหมาย “-” เวน้ว่าง แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่
ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง หา้มข้ึนเป็น  สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่
ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
รายการข้อมูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบันทึกครบถ้วนแล้วระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    

สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 
 
 
 

3.กรอกขอ้มูล 
4. คลิก “บนัทึก” 

เม่ือบนัทึกครบถว้นแลว้ระบบจะแสดง
รายการ สี สีเขียว  หรือ  สีเหลือง 

ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 
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3. จ านวนนักศึกษา 
จะปรากฎรายการขอ้มูลจ านวนนักศึกษาปัจจุบนัทั้งหมดทุกระดบัการศึกษา  คลิกเลือกแถบ บนัทึก

ขอ้มูลระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนนักศึกษาปัจจุบนัทั้งหมดทุกระดบัการศึกษา  
จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
  

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์วงกลม

สีแดง จะปรากฎขอ้มูลยอ่ย 
1. คลิกชุดขอ้มูล 
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  ให้คณะวิชาคลิกท่ีหัวขอ้ “จ านวนนักศึกษาปัจจุบันท้ังหมดทุกระดับการศึกษา” ให้บนัทึกขอ้มูลโดย
คลิกท่ี “แก้ไข”  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 
  หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ให้ระบุ ขอ้มูลจ านวนนกัศึกษาปัจจุบนัทั้งหมดทุกระดบั
การศึกษา กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย์ หรือใส่
เคร่ืองหมาย “-” เวน้ว่าง แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่
ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง หา้มข้ึนเป็น  สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่
ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 
 
 
 

3.กรอกขอ้มูล 
4. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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รายการข้อมูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบันทึกครบถ้วนแล้วระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
3. จ านวนอาจารย์จ าแนกตามต าแหน่งทางวชิาการและคุณวุฒิการศึกษา 

จะปรากฎรายการจ านวนอาจารยจ์ าแนกตามต าแหน่งทางวิชาการและคุณวุฒิการศึกษา คลิกเลือกแถบ 
บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์ 
วงกลมสีแดง จะปรากฎขอ้มูล

ยอ่ย 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    

สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 

1. คลิกชุดขอ้มูล 
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ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนอาจารยจ์ าแนกตามต าแหน่งทางวิชาการและ
คุณวฒิุการศึกษา จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
   

  ใหค้ณะวิชาบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS  ใหค้รบทุกหวัขอ้ยอ่ยๆ โดยคลิกท่ี “แก้ไข” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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 หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ให้ระบุขอ้มูล “จ านวนอาจารย์จ าแนกตามต าแหน่งทาง
วิชาการและคุณวุฒิการศึกษา” ให้ครบทุกหัวขอ้ กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน 
โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เวน้วา่ง แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดง
สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  สีแดง โดย
เดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 
1. จ านวนอาจารย์ประจ าท้ังหมด รวมทั้งที่ปฏิบัติงานจริงและลาศึกษาต่อ 

 
 
2. จ านวนอาจารย์ประจ าท้ังหมดที่ด ารงต าแหน่งอาจารย์ 

 

 
 
3. จ านวนอาจารย์ประจ าท้ังหมดท่ีด ารงต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ 

 

 
4. จ านวนอาจารย์ประจ าท้ังหมดที่ด ารงต าแหน่งรองศาสตราจารย์ 
 

 

1.กรอกขอ้มูล 
2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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5. จ านวนอาจารย์ประจ าท้ังหมดที่ด ารงต าแหน่งศาสตราจารย์ 
 
 

 
 

รายการข้อมูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบันทึกครบถ้วนแล้วระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.กรอกขอ้มูล 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูล

สมบูรณ์ 
สมบูรณ์ 

2. คลิก “บนัทึก” 
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5. คุณวุฒิอาจารย์ประจ าหลกัสูตร  
จะปรากฎรายการขอ้มูลคุณวุฒิอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร  คลิกเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ [กรณี

ไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
ทั้งน้ี ค  าจ ากดัความในขอ้มูลพื้นฐาน CDS ค าว่า “คุณวุฒิอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร” ให้หมายความถึง 

อาจารย์ประจ าท้ังหมดของคณะวิชา  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์ 
วงกลมสีแดง จะปรากฎ

ขอ้มูลยอ่ย 

1. คลิกชุดขอ้มูล 
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ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลักษณ์วงกลมสีแดง จ านวนอาจารย์ประจ าหลักสูตรแยกตามวุฒิ
การศึกษา และจ านวนอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรท่ีมีด ารงต าแหน่งทางวิชาการ ให้หมายความถึง อาจารยป์ระจ า
ทั้งหมดของคณะวิชา จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
  
 ใหค้ณะวิชาบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS  ใหค้รบทุกหวัขอ้ยอ่ยๆ โดยคลิกท่ี “แก้ไข” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ให้ระบุขอ้มูล “จ านวนอาจารย์ประจ าหลักสูตรแยกตาม
วุฒิการศึกษา และจ านวนอาจารย์ประจ าหลักสูตรท่ีมีด ารงต าแหน่งทางวิชาการ” ให้หมายความถึง อาจารย์
ประจ าทั้งหมดของคณะวิชา ให้ครบทุกหวัขอ้ กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน โดย
ระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เวน้ว่าง แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดง
สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  สีแดง โดย
เดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
  1. จ านวนอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรแยกตามวุฒิการศึกษา [ให้หมายความถึง อาจารยป์ระจ าทั้งหมดของ
คณะวิชา] 
 
 

 
 
 

2. จ านวนอาจารยป์ระจ าหลกัสูตรท่ีมีด ารงต าแหน่งทางวิชาการ [ให้หมายความถึง อาจารยป์ระจ า
ทั้งหมดของคณะวิชา] 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

1.กรอกขอ้มูล 

1.กรอกขอ้มูล 
2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 
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รายการข้อมูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบันทึกครบถ้วนแล้วระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 

6. ผลงานทางวชิาการของอาจารย์ประจ าหลกัสูตร  
  จะปรากฎรายการขอ้มูลผลงานทางวิชาการของอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร คลิกเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูล
ระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

ทั้งน้ี ค  าจ ากัดความในขอ้มูลพื้นฐาน CDS ค าว่า “ผลงานทางวิชาการของอาจารยป์ระจ าหลกัสูตร”  
ให้หมายความถึง อาจารย์ประจ าท้ังหมดของคณะวิชา  
 

 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูล

สมบูรณ์ 
สมบูรณ์ 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์ 
วงกลมสีแดง จะปรากฎ

ขอ้มูลยอ่ย 

1. คลิกชุดขอ้มูล 
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ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หนา้สัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนผลรวมของผลงานทางวิชาการของอาจารย์
ประจ าหลักสูตร ให้หมายความถึง อาจารย์ประจ าทั้ งหมดของคณะวิชา จะปรากฏรายละเอียด ดังน้ี  
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

 
 

 ใหค้ณะวิชาบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS  ใหค้รบทุกหวัขอ้ยอ่ยๆ โดยคลิกท่ี “แก้ไข” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ใหร้ะบุขอ้มูล “จ านวนผลรวมของผลงานทางวิชาการของ
อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร ให้หมายความถึง อาจารยป์ระจ าทั้งหมดของคณะวิชา ให้ครบทุกหัวขอ้ กรณีรายการ
อ่ืนๆ ท่ีไม่เกีย่วข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เวน้วา่ง แลว้กดท่ี
ปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว 
หรือ   สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  สีแดง โดยเด็ดขาด เน่ืองจากระบบจะถือว่ายงัไม่มีการบันทึกข้อมูล  
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

 

 
 

รายการขอ้มูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบนัทึกครบถว้นแลว้ระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 

 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูล

สมบูรณ์ 
สมบูรณ์ 

3.กรอกขอ้มูล 

4. คลิก “บนัทึก” 
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7. การมีงานท าของบัณฑิต  
ให้คณะวิชารวบรวมการมีการท าของบณัฑิต ของทุกหลกัสูตรท่ีจดัการเรียนการสอน ระดบัปริญญาตรี 

[รวบรวมขอ้มูลมาจากเล่ม มคอ.7 ตวับ่งช้ีท่ี 2.2 ระดบัหลกัสูตร] จะปรากฎรายการขอ้มูลการมีงานท าของบณัฑิต 
คลกิเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 ใหค้ณะวิชาบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS  ใหค้รบทุกหวัขอ้ โดยคลิกท่ี “แก้ไข” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. จะปรากฎหวัขอ้ในการ
รายงานตอ้งด าเนินการ
บนัทึกให้ครบทุกหวัขอ้ 

1. คลิกชุดขอ้มูล 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ใหร้ะบุขอ้มูล “การมีการท าของบณัฑิต” ใหค้รบทุกหวัขอ้ 
กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกีย่วข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เวน้
ว่าง แล้วกดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบันทึกข้อมูลแล้ว ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบันทึกข้อมูลในแต่ละหัวข้อจะ
เปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง หา้มข้ึนเป็น  สีแดง โดยเด็ดขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการ
บนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

1. จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีทั้งหมด 

 
 
 

2. จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีตอบแบบส ารวจเร่ืองการมีงานท าภายใน 1 ปี หลงัส าเร็จการศึกษา 

 

 
3. จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีไดง้านท าหลงัส าเร็จการศึกษา [ไม่นบัรวมผูท่ี้ประกอบอาชีพอิสระ] 

 

 

4. จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีประกอบอาชีพอิสระ 

 

1.กรอกขอ้มูล 

1. กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1. กรอกขอ้มูล 
2. คลิก “บนัทึก” 

1. กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 
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5. จ านวนผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรีท่ีมีงานท าก่อนเขา้ศึกษา 
 

 
 
 

6. จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีศึกษาต่อระดบับณัฑิตศึกษา 

 
 

7. เงินเดือนหรือรายไดต่้อเดือน ของผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรีท่ีไดง้านท าหรือประกอบอาชีพอิสระ[ค่าเฉล่ีย] 

 

 
 

8. ผลการประเมินจากความพึงพอใจของนายจา้งท่ีมีต่อผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรีตามกรอบ TQF เฉล่ีย 
[คะแนนเตม็ ๕]  
 

 
 
 
 
 

2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูลตวัเลข 

1.กรอกขอ้มูลตวัเลข 

1.กรอกขอ้มูลตวัเลข 

1.กรอกขอ้มูลตวัเลข 
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9. จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีมีกิจการของตนเองท่ีมีรายไดป้ระจ าอยูแ่ลว้ 
 

 
 
 
10. จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีอุปสมบท 

 

 
 
11. จ านวนบณัฑิตระดบัปริญญาตรีท่ีเกณฑท์หาร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูลตวัเลข 

2. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูลตวัเลข 

1.กรอกขอ้มูลตวัเลข 
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รายการขอ้มูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบนัทึกครบถว้นแลว้ระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

8. ผลงานทางวชิาการของผู้ส าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาโท  
ให้คณะวิชารวบรวม ผลงานทางวิชาการของผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท ของทุกหลกัสูตรท่ี

จัดการเรียนการสอน ระดับปริญญาโท [รวบรวมข้อมูลมาจากเล่ม มคอ.7 ตัวบ่งช้ีท่ี 2.2 ระดับหลักสูตร]  
จะปรากฎรายการขอ้มูลผลงานทางวิชาการของผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาโท  คลิกเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูล
ระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูล

สมบูรณ์ 
สมบูรณ์ 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์ 
วงกลมสีแดง จะปรากฎ

ขอ้มูลยอ่ย 

1. คลิกชุดขอ้มูล 
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ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนผลงานทางวิชาการของผูส้ าเร็จการศึกษา
ระดบัปริญญาโท จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
 

ให้คณะวิชาบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS  ให้ครบทุกหวัขอ้ยอ่ยๆ โดยคลิกท่ี “แก้ไข” [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง] 

 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ให้ระบุขอ้มูล “จ านวนผลงานทางวิชาการของผูส้ าเร็จ
การศึกษาระดบัปริญญาโท” ให้ครบทุกหวัขอ้ กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน โดย
ระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เวน้ว่าง แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดง
สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  สีแดง โดย
เดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

 

 
 

กรณีคณะวิชาที่ไม่ได้เปิดสอนระดบัปริญญาโท ให้บันทึกข้อมูลในหัวข้อนีด้้วยเช่นกนั โดยระบุค่าเป็น 0 
ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เพื่อให้สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหัวขอ้เป็น  สีเขียว หรือ  สีเหลือง 
หา้มข้ึนเป็น  สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]   
 
1. จ านวนผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาโททั้งหมด [ปีการศึกษาท่ีเป็นวงรอบประเมิน] 
 

 
 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

3.กรอกขอ้มูลตวัเลข 

4. คลิก “บนัทึก” 
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2. จ านวนรวมของผลงานนกัศึกษาและผูส้ าเร็จการศึกษาในระดบัปริญญาโทท่ีไดรั้บการตีพิมพห์รือเผยแพร่ 
 

 
 

รายการขอ้มูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบนัทึกครบถว้นแลว้ระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 

 
 

1.กรอกขอ้มูลตวัเลข 

2. คลิก “บนัทึก” 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูล

สมบูรณ์ 
สมบูรณ์ 
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9. ผลงานทางวชิาการของผู้ส าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาเอก  
ให้คณะวิชารวบรวม ผลงานทางวิชาการของผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก ของทุกหลกัสูตรท่ี

จัดการเรียนการสอน ระดับปริญญาเอก [รวบรวมข้อมูลมาจากเล่ม มคอ.7 ตัวบ่งช้ีท่ี 2.2 ระดับหลกัสูตร]  
จะปรากฎรายการขอ้มูลผลงานทางวิชาการของผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาเอก คลิกเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูล
ระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หน้าสัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนผลงานทางวิชาการของผูส้ าเร็จการศึกษา
ระดบัปริญญาเอก จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์ 
วงกลมสีแดง จะปรากฎ

ขอ้มูลยอ่ย 

1. คลิก คลิกชุดขอ้มูล 
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ให้คณะวิชาบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS  ให้ครบทุกหวัขอ้ยอ่ยๆ โดยคลิกท่ี “แก้ไข” [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง] 

 

 
 
 

หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ให้ระบุขอ้มูล “จ านวนผลงานทางวิชาการของผูส้ าเร็จ
การศึกษาระดบัปริญญาเอก” ใหค้รบทุกหวัขอ้ กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกีย่วข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกนั โดย
ระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เวน้ว่าง แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดง
สถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  สีแดง โดย
เดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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กรณีคณะวิชาที่ไม่ได้เปิดสอนระดับปริญญาเอก ให้บันทึกข้อมูลในหัวข้อนี้ด้วยเช่นกัน โดยระบุค่าเป็น 

0 ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-”  เพื่อใหส้ถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้เป็น  สีเขียว หรือ  สีเหลือง 
หา้มข้ึนเป็น  สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]   

 
1. จ านวนผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาเอกทั้งหมด [ณ รอบปีการศึกษาท่ีไดรั้บการประเมิน] 
 

 
 
 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

3.กรอกขอ้มูลตวัเลข 

4. คลิก “บนัทึก” 
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2. จ านวนรวมของผลงานนกัศึกษาและผูส้ าเร็จการศึกษาในระดบัปริญญาเอกท่ีไดรั้บการตีพิมพห์รือเผยแพร่ 

 
 

รายการขอ้มูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบนัทึกครบถว้นแลว้ระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

1.กรอกขอ้มูล 
2. คลิก “บนัทึก” 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูล

สมบูรณ์ 
สมบูรณ์ 
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9. จ านวนนักศึกษาเต็มเวลาเทียบเท่า จะปรากฎรายการจ านวนนักศึกษาเต็มเวลาเทียบเท่า (FTES) รวมทุก
หลกัสูตร คลิกเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง] 

 
 
  ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หนา้สัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนนกัศึกษาเต็มเวลาเทียบเท่า [FTES] รวมทุก
หลกัสูตร จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์ 
วงกลมสีแดง จะปรากฎ

ขอ้มูลยอ่ย 

1. คลิก คลิกชุดขอ้มูล 
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 ใหค้ณะวิชาคลิกท่ีหวัขอ้ “จ านวนนกัศึกษาเตม็เวลาเทียบเท่า [FTES] รวมทุกหลกัสูตร” ใหบ้นัทึกขอ้มูล
โดยคลิกท่ี “แก้ไข”  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 

   
 หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ให้ระบุ ขอ้มูลจ านวนนกัศึกษาปัจจุบนัทั้งหมดทุกระดบั
การศึกษา กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย์ หรือใส่
เคร่ืองหมาย “-” เวน้ว่าง แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูลในแต่
ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง หา้มข้ึนเป็น  สีแดง โดยเดด็ขาด เน่ืองจากระบบจะถือวา่
ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 
 
 
 
 

3.กรอกขอ้มูล 4. คลิก “บนัทึก” 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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รายการข้อมูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบันทึกครบถ้วนแล้วระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
11. จ านวนเงินสนับสนุน  

จะปรากฎรายการขอ้มูลจ านวนเงินสนบัสนุนงานวิจยัหรืองานสร้างสรรค์ คลิกเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูล
ระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    

สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 

2. จะปรากฎหวัขอ้ในการ
รายงานตอ้งด าเนินการ
บนัทึกให้ครบทุกหวัขอ้ 

1. คลิก คลิกชุดขอ้มูล 
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ใหค้ลิกเคร่ืองหมาย + หนา้สัญลกัษณ์วงกลมสีเขียว จะปรากฏรายละเอียด ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
ใหค้ณะวิชาบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS  ใหค้รบทุกหวัขอ้ยอ่ยๆ โดยคลิกท่ี “แก้ไข” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 
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 หลังจากท่ีกดแล้วจะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ให้ระบุ “จ านวนเงินสนับสนุนงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค”์ ให้ครบทุกหัวขอ้ กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน โดยระบุค่าเป็น 0 
ศูนย ์หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เวน้วา่ง แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึก
ขอ้มูลในแต่ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  สีแดง โดยเด็ดขาด เน่ืองจาก
ระบบจะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 
1. จ านวนเงินสนบัสนุนงานวิจยัหรืองานสร้างสรรคจ์ากภายในสถาบนั 

 

 
2. จ านวนเงินสนบัสนุนงานวิจยัหรืองานสร้างสรรคจ์ากภายนอกสถาบนั 

 

 
3. จ านวนอาจารยป์ระจ าท่ีปฏิบติังานจริง [ไม่นบัรวมผูล้าศึกษาต่อ] 

 
 
 

4. จ านวนนกัวจิยัประจ าท่ีปฏิบติังานจริง [ไม่นบัรวมผูล้าศึกษาต่อ] 

 

 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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5. จ านวนอาจารยป์ระจ าท่ีลาศึกษาต่อ 

 
 
 
6. จ านวนนกัวจิยัประจ าท่ีลาศึกษาต่อ 

 
 
 
 

รายการข้อมูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบันทึกครบถ้วนแล้วระบบจะแสดงรายการ เป็น  สี เ ขียว หรือ  
  สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

 
 
 
 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    

สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 
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12. ผลงานทางวชิาการของอาจารย์ประจ าและนักวิจัย  
จะปรากฎรายการขอ้มูลผลงานทางวิชาการของอาจารยป์ระจ าและนกัวิจยั คลิกเลือกแถบ บนัทึกขอ้มูล

ระดบั-คณะ [กรณีไม่มีขอ้มูลระดบัหลกัสูตร] ทุกคร้ัง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

ให้คลิกเคร่ืองหมาย + หนา้สัญลกัษณ์วงกลมสีแดง จ านวนผลงานทางวิชาการของอาจารยป์ระจ าและ
นกัวิจยั จะปรากฏรายละเอียดยอ่ย ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 

 
 
 
 
 

3. คลิกเลือกแถบ “บนัทึกขอ้มูลระดบั-คณะ 

2. คลิก + หนา้สัญลกัษณ์ 
วงกลมสีแดง จะปรากฎ

ขอ้มูลยอ่ย 

1. คลิก คลิกชุดขอ้มูล 
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ให้คณะวิชาบนัทึกขอ้มูลพื้นฐาน CDS  ให้ครบทุกหวัขอ้ยอ่ยๆ โดยคลิกท่ี “แก้ไข” [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง] 

 
 
 หลงัจากท่ีกดแลว้จะเปล่ียนเป็นปุ่ม “บันทึก” ให้ระบุ “ผลงานทางวิชาการของอาจารยป์ระจ าและ
นกัวิจยั” ให้ครบทุกหัวขอ้ กรณีรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่เกี่ยวข้อง ให้บันทึกข้อมูลด้วยเช่นกัน โดยระบุค่าเป็น 0 ศูนย ์
หรือใส่เคร่ืองหมาย “-” เวน้วา่ง แลว้กดท่ีปุ่ม “บันทึก” เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้ ปุ่มท่ีแสดงสถานะการบนัทึกขอ้มูล
ในแต่ละหวัขอ้จะเปล่ียนเป็น สีเขียว หรือ   สีเหลือง ห้ามข้ึนเป็น  สีแดง โดยเด็ดขาด เน่ืองจากระบบ
จะถือวา่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  

 
1. บทความวิจยัหรือบทความวิชาการฉบบัสมบูรณ์ท่ีตีพมิพใ์นรายงานสืบเน่ืองจากการประชุมวิชาการระดบัชาติ 
[ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 0.20] 

 

 
 

2. คลิก “แกไ้ข” 

1. คลิกท่ีหวัขอ้หลกั 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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2. บทความวิจยัหรือบทความวิชาการฉบบัสมบูรณ์ท่ีตีพมิพใ์นรายงานสืบเน่ืองจากการประชุมวิชาการระดบั
นานาชาติ [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 0.40] 
 

 
 
 
3. ผลงานท่ีไดรั้บการจดอนุสิทธิบตัร [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 0.40] 

 
 
 
4. บทความวิจยัหรือบทความวิชาการฉบบัสมบูรณ์ท่ีตีพมิพใ์นวารสารทางวิชาการท่ีปรากฏในฐานขอ้มูล TCI กลุ่มท่ี 2 
[ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 0.60] 
 

 
 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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5. บทความวิจยัหรือบทความวิชาการฉบบัสมบูรณ์ท่ีตีพมิพใ์นวารสารทางวิชาการท่ีปรากฏในฐานขอ้มูล TCI 
กลุ่มท่ี 1  [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 0.80] 

 
 
 

6. บทความวิจยัหรือบทความวิชาการท่ีตีพมิพใ์นวารสารวิชาการระดบันานาชาติท่ีปรากฏในฐานขอ้มูลระดบั
นานาชาติตามประกาศ ก.พ.อ. หรือระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษาวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารพิจารณาวารสาร
ทางวิชาการส าหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 2562 [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 1.00] 

 
 
 
7. ผลงานไดรั้บการจดสิทธิบตัร [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 1.00] 

 
 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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8. ผลงานวิชาการรับใชส้งัคมท่ีไดรั้บการประเมินผา่นเกณฑก์ารขอต าแหน่งทางวิชาการแลว้ [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 1.00] 

 
 
 

9. ผลงานวิจยัท่ีหน่วยงานหรือองคก์รระดบัชาติวา่จา้งใหด้ าเนินการ [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 1.00] 

 
 
 

10. ผลงานคน้พบพนัธ์ุพืช พนัธ์ุสตัว ์ท่ีคน้พบใหม่และไดรั้บการจดทะเบียน [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 1.00] 

 
 
 

11. ต าราหรือหนงัสือหรืองานแปลท่ีไดรั้บการประเมินผา่นเกณฑก์ารขอต าแหน่งทางวิชาการแลว้ [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 1.00] 

 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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12. ต าราหรือหนงัสือหรืองานแปลท่ีผา่นการพิจารณาตามหลกัเกณฑก์ารประเมินต าแหน่งทางวิชาการ แต่ไม่ได้
น ามาขอรับการประเมินต าแหน่งทางวิชาการ [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 1.00] 

 
 
 
13. งานสร้างสรรคท่ี์มีการเผยแพร่สู่สาธารณะในลกัษณะใดลกัษณะหน่ึง หรือผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ online  
[ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 0.20] 

 
 
 
14. งานสร้างสรรคท่ี์ไดรั้บการเผยแพร่ในระดบัสถาบนั [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 0.40] 

 
 
 

 
 
 
 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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15. งานสร้างสรรคท่ี์ไดรั้บการเผยแพร่ในระดบัชาติ [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 0.60] 

 
 
 

16. งานสร้างสรรคท่ี์ไดรั้บการเผยแพร่ในระดบัความร่วมมือระหวา่งประเทศ [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 0.80] 

 
 
 

17. งานสร้างสรรคท่ี์ไดรั้บการเผยแพร่ในระดบัภูมิภาคอาเซียน [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 1.00] 

 
 
 

18. งานสร้างสรรคท่ี์ไดรั้บการเผยแพร่ในระดบันานาชาติ [ค่าผลรวมถ่วงน ้าหนกั 1.00] 

 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 

1.กรอกขอ้มูล 

2. คลิก “บนัทึก” 
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รายการข้อมูลพื้นฐาน  CDS ท่ีบันทึกครบถ้วนแล้วระบบจะแสดงรายการเป็น  สีเขียว  หรือ    
สีเหลือง [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการ CDS ท่ีบนัทึกครบถว้น 
จะเปล่ียนเป็น สีเขียว  หรือ    

สีเหลือง ถือวา่การกรอกขอ้มูลสมบูรณ์ 
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 วธีิที่ 2  การ Import ข้อมูลพืน้ฐาน Common Data Set  
เลือกปุ่ม Admin tool > ระดบัคณะ/สถาบนั เลือก Import ขอ้มูลพื้นฐาน CDS > สร้างไฟล ์CDS ระบบ 

Export ตาราง Excel > กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน > บันทึกไฟล์ท่ีจะน าเข้าต้องเป็น CSV [Comma delimited]  
[*.csv] > choose file > น าเขา้ขอ้มูล [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 

จะปรากฎหนา้จอน าเขา้ขอ้มูลพื้นฐาน Common Data Set ใหค้ณะวิชาเชคช่ือไฟล ์จากนั้นคลิกสร้างไฟล ์ 
Common Data Set ของคณะ  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 

 

2. ปุ่มระดบัคณะ/สถาบนั 
1. ปุ่ม Admin tool 

3. คลิกเลือก Import ขอ้มูลพื้นฐาน CDS 

4. คลิกสร้างไฟล ์CDS 

5.ไฟลจ์ะถูกบนัทึกอยูใ่น  

Folder Downloads 
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 เปิดไฟล์ Common Data Set จะปรากฎตาราง Excel  ให้คณะวิชาด าเนินการกรอกขอ้มูลพื้นฐาน CDS 
ใหค้รบทุกช่อง หากขอ้มูลใดคณะวิชาไม่มีขอ้มูลใหก้รอก “-”  เวน้วา่ง เท่านั้น   
 

 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 

7. บนัทึกช่ือไฟลเ์ป็น common Data Set 

6. บนัทึกขอ้มูลใหค้รบทุกช่อง 

7. บนัทึกช่ือไฟลเ์ป็น common Data Set 

8. คลิกปุ่ม SAVE  

เม่ือด าเนินการกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ให้ลือก 
Save As ตั้งช่ือไฟลเ์ป็น Common Data Set เลือก
ไฟลท่ี์จะน าเขา้เป็น CSV [Comma delimited]  
[*.csv]  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
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จะปรากฎรูปภาพ Excel นามสกุล .CSV [Comma delimited] [*.csv]  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 

เม่ือไดข้อ้มูลเรียบร้อยแลว้ ให้น าเขา้ขอ้มูล  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. น าเขา้ขอ้มูลของคณะ 9. Choose File ท่ี save เป็น .csv 
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จะปรากฎหนา้จอท่ีแสดง Common Data Set ท่ีคณะไดน้ าเขา้ขอ้มูลสมบูรณ์แลว้  ทางคณะวิชาสามารถ
ตรวจสอบการกรอกขอ้มูลพื้นฐาน CDS ไดต้าม [ภาพประกอบดา้นล่าง] ในกรณท่ีียงัมีข้อมูลโชว์ในหน้านีแ้สดง
ว่าคณะวชิายงักรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนจะต้องด าเนินการให้เรียบร้อยแล้วข้อมูลจะขึน้ส าเร็จ 100%  

 
 
 
 
 
 

 
 

กรณีท่ีคณะวิชากรอกขอ้มูลไม่ครบจะปรากฏหวัขอ้ท่ีคณะตอ้งด าเนินการกรอกขอ้มูล 

CDS  ใหค้รบ  โดยเขา้ไปเลือกกรอกท่ีละหวัขอ้ในในวธีิการกรอก CDS วิธีท่ี 1  

ในหนา้ท่ี  5 ของคู่มือเป็นตน้ไป 

ปุ่ม  สีเขียว ตอ้งแสดง
ตวัเลข 100% 

การกรอก Common Data Set  

ท่ีสมบูรณ์ 



คู่มือการใชง้านระบบ CHE QA Online – ระดบัคณะวิชา 54 

 

ส่วนที่ 2 การรายงานผลการประเมิน 
 

คลิกเลือก เมนู “รายงานผลการประเมิน” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

 
จากนั้นจะปรากฏหนา้จอรายงานผลการประเมิน ใหค้ลิก “แก้ไข/บันทึกข้อมูล”  [ตามภาพประกอบ

ดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

2. คลิก แกไ้ข/บนัทึกขอ้มูล 
 

1. คลิกเมนู “รายงานผลการประเมิน” 
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จะปรากฏ text box ในการบนัทึกขอ้มูล 3 ส่วน คือ ช่ือเกณฑ์การประเมิน  สรุปผลการประเมิน  และ 
รายการหลกัฐาน ดงัน้ี [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

 
 

1. ช่ือเกณฑก์ารประเมิน   ระบุเกณฑก์ารประเมินท่ีคณะวิชาเลือกใช ้ ระบุเป็น 
มาตรฐานคุณภาพการศึกษา มหาวิทยาลยัรังสิต พ.ศ. 2567 

2. สรุปผลการประเมิน   บนัทึกผลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
3. รายการหลกัฐาน    บนัทึกรายงานการประเมินตนเองของคณะวิชา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 คลิก Update 
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1. ช่ือเกณฑ์การประเมิน :  ระบุเป็น มาตรฐานคุณภาพการศึกษา มหาวทิยาลยัรังสิต พ.ศ. 2567 

 
 
 
2. สรุปผลการประเมิน:  [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
 
 
3. รายการหลกัฐาน พร้อมแนบ Link เอกสารหลกัฐานใหช้ดัเจน [ตามภาพประกอบดา้นล่าง]  
 

 
 
 

 
 
 

น าขอ้มูลมาจาก SAR ของคณะวิชา 

ในหวัขอ้รายงานผลการประเมิน 

 

แนบ Link เอกสารใหส้มบูรณ์ 

 สามารถดูการอพัโหลดเอกสารเพิม่เติม

ได้ที่หน้า 58-66 
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 เม่ือด าเนินการครบทุกหัวขอ้จะะปรากฏหน้าจอการบนัทึกรายงานผลการประเมิน  ทั้งน้ี คณะวิชา  

“ไม่ต้องกดยืนยันการส่ง”                        ทางส านักงานประกันคุณภาพจะเป็นผู้กดยืนยันการส่งให้หลงัจาก
น าเขา้ขอ้มูลการประเมินของคณะกรรมการประเมินฯ เรียบร้อยแลว้  กรณีท่ีหลกัสูตรกดยืนยันไปแล้ว ทางคณะ
วิชาจะต้องด าเนินการจัดส่งบันทึกข้อความมายังส านักงานประกันคุณภาพ เพ่ือด าเนินการแจ้งต่อ สป.อว. ใน
การเปิดระบบ โดยใช้ระยะเวลาในการด าเนินการอย่างน้อย 7 วนัท าการ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ห้ามคลิก “ยืนยัน
การส่ง” 

แสดงการบนัทึกรายงาน 
การประเมินท่ีถูกตอ้งสมบูรณ์ 
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**** หมายเหตุ : ผู้รับผิดชอบงานประกันคุณภาพทุกท่านเม่ือด าเนินการกรอกข้อมูลบน ระบบ CHE QA 
ONLINE สมบูรณ์แล้ว แจ้งกลับมายังส านักงานประกันคุณภาพ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องอีกคร้ังนะคะ โดย
ติดต่อได้ดงันี ้ 

• เบอร์โทร 02-791-5662 [นางสาวภสัราภรณ์ อริยะเศรษณี] 
• เบอร์โทร 02-791-5663 [นางสาววศศิธร นครไชย] 
• เบอร์โทร 02-791-5664 [นางธนญัชนก วารินหอมหวล] 
• เบอร์โทร 02-791-5665 [นางพรรนิภา  แดงเลิศ] 
• E-mail: qa@rsu.ac.th 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:qa@rsu.ac.th
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การท า Link รายการหลกัฐาน 
 
ด าเนินการได ้2 วิธี คือ [1] การใชลิ้งก์เอกสาร และ [2] การใชไ้ฟล์เอกสาร ซ่ึงสามารถบนัทึกไดจ้าก

หนา้ต่างเคร่ืองมือการบนัทึกขอ้มูล 
 

[1] การใช้ลงิก์เอกสาร  
ใส่ช่ือเอกสารหลกัฐาน คลิกคลุมขอ้ความให้เป็นสีด า  คลิกปุ่ม Insert/ Edit Link จะปรากฎหน้าจอ  

เพื่อบนัทึกเอกสาร [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1. คลิกคลุมขอ้ความให้เป็นสีด า 

3. ใส่ URL ท่ีตอ้งการ link 
เอกสาร

2. คลิกปุ่ม Insert/ Edit 
Link

คลิก OK 
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การเข้าระบบฐานเอกสารกลาง DBS  และการน า Link จากระบบไปใช้งาน 

 

  ขอใหค้ณะวิชาเขา้ใชง้านระบบฐานเอกสารกลาง [DBS]  [ผา่น Google chrome เท่านั้น] และสามารถเขา้
สู่ระบบไดท่ี้ เวบ็ไซตส์ านกังานประกนัคุณภาพ https://qa.rsu.ac.th/  เลือก >> ระบบสารสนเทศ >> เลือกลิงค์
ระบบ DBS 
  ระบบฐานเอกสารกลาง [DBS] เป็นระบบฐานข้อมูลส าหรับใช้อัพโหลดรายการหลักฐาน ทั้ ง 5 
องคป์ระกอบของระดบัคณะวชิา ทั้งน้ีใหทุ้กคณะวิชาน า Link เอกสารในระบบ DBS ของท่านไปใชป้ระกอบใน
การอา้งอิง Link บนระบบ CHE QA ไดเ้ลย [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 
 

 
 
 

  จะปรากฎหน้าจอระบบฐานเอกสารกลางใส่รายละเอียดการเขา้ใช้งานให้ครบ [ตามภาพประกอบ
ดา้นล่าง] 

 
 
 

1. เลือกประเภทผูใ้ชง้าน 

[ระดบัคณะวิชา] 

2. กรอกช่ือผูใ้ชง้าน 

3. กรอกรหสัผา่น 

4. คลิก Login เขา้สู่ระบบ 
 

2. คลิก Dropdown List เลือก ระบบ DBS 

1. https://qa.rsu.ac.th/ 
 

https://qa.rsu.ac.th/
https://qa.rsu.ac.th/


คู่มือการใชง้านระบบ CHE QA Online – ระดบัคณะวิชา 61 

 

 
 

 
 

 
 
 

Copy Link ไปใชป้ระกอบไดเ้ลย 
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[2] การใช้ไฟล์เอกสาร  
  คลิกเลือก “การเช่ือมโยง” [รูปลูกโลก]  จะปรากฏหนา้ต่าง Link ซ่ึงแถบเมนูท่ีจะใชใ้นการลิงกเ์อกสาร
คือ “Link Info”[รายละเอียด] และ เลือกเมนู “Browse Server” [เปิดหน้าต่างจัดการไฟล์อัพโหลด]  [ตาม
ภาพประกอบดา้นล่าง] 
 
 

 
 
 
จะปรากฏหนา้ต่าง File Browser โดยจะมีเมนูท่ีจะใชใ้นการน าไฟลเ์อกสารเขา้สู่ระบบ ประกอบดว้ย  

 
 
กลุ่มเมนูดา้นขวา เป็นเมนูส าหรับใชด้ าเนินการเก่ียวกบัการบนัทึกไฟลเ์อกสาร ประกอบดว้ย 

เมนู  “อพัโหลดไฟล”์  เป็นการน าไฟลเ์อกสารเขา้สู่ระบบ 
เมนู  “ลบไฟล”์   เป็นการน าไฟลเ์อกสารออกจากระบบ 
เมนู  “ปิด”    เป็นการปิดหนา้ต่าง File Browser น้ี 

 
 
 

1. ใส่ช่ือเอกสารหลกัฐาน 
คลิกคลุมขอ้ความใหเ้ป็นสีด า 

2. คลิกปุ่ม Insert/ Edit Link 

 

3. คลิก “Browse Server” 
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 1. การบนัทึกไฟลเ์อกสารเขา้สู่ระบบ ใหค้ลิก    เลือก “อพัโหลดไฟล”์ จะปรากฎหนา้จอ อพัโหลดไฟลใ์หม่  
[ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 

 2. จะปรากฏเมนูอพัโหลดไฟลใ์หม่ ใหค้ลิกปุ่ม “Choose Files” [เลือกไฟลท่ี์ตอ้งการ ซ่ึงสามารถเลือกได ้คร้ังละ
หลายไฟล]์ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 

3. เลือกไฟลท่ี์ตอ้งการจะน าเขา้สู่ระบบ แลว้คลิกปุ่ม Open [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 

1. คลิก  อพัโหลดไฟล ์

2. คลิก “Choose Files” 

เลือกไฟลท่ี์ตอ้งการอพัโหลด 

คลิก Open 
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4. ช่ือไฟลเ์อกสารท่ีจะน าเขา้สู่ระบบจะปรากฏ จากนั้นคลิกปุ่ม “อพัโหลดไฟล”์ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
5. จะปรากฎไฟลเ์อกสารท่ีน าเขา้ระบบ จากนั้นคลิกช่องวา่ง  ตรงช่ือเอกสารเพื่อเลือกไฟลท่ี์ตอ้งการจะแสดง
รายละเอียดท่ีอยูข่องไฟลเ์อกสารท่ีเขา้สู่ระบบแลว้ จากนั้นคลิก “OK” [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 

 
 
6. จะปรากฎรายละเอียดท่ีอยูข่องไฟลเ์อกสารท่ีเขา้สู่ระบบแลว้ จากนั้นคลิก “OK”  

 

ช่ือไฟลเ์อกสารปรากฎ 

3. คลิก อพัโหลดไฟล ์

คลิก ตกลง 



คู่มือการใชง้านระบบ CHE QA Online – ระดบัคณะวิชา 65 

 

 
 

ในช่อง text box  จะปรากฏขอ้ความสีฟ้าและขีดเส้นใต ้ ถือวา่เป็นการลิงกเ์อกสารท่ีด าเนินการเสร็จส้ิน
แลว้ [ตามภาพประกอบดา้นล่าง] 
 

 
 
 
 

**************************** 

ถา้ link เอกสารส าเร็จขอ้ความจะเป็นสีฟ้าขีดเส้น 




